
 

 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, 2064 को दफा ५ तथा सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, 2065 को 
ननयम ३ बमोजिम सावविननक गरिएकोववविण 

 

आ.व. ०७९/८० को कार्त िक देखि पुष मसान्त सम्म 
सम्पाददत क्रियाकलापहरुको वववरण 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

नेपाल सिकाि 

गहृ मन्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायािलय 

मलंगवा, सलािही 
  



 

 

प्रमुि जिल्ला अधिकारीको भनाई 

 

 

सावविननक सिोकािको ववषय वा आफूसँग सम्बजन्धत ववषयको सम्बन्धमा आवश्यक सचूना तथा 
िानकािीहरुमा नागरिकको सिल ि सहि पह ुंचलाई सचूनाको हकको रुपमा ललइन्छ । सचूनाको हकले मौललक 
हक, नागरिक सशजततकिण, स शासन, मानव अधधकाि प्रवर्दवधन, लोकतन्र सुंस्थागत गनव, आधथवक अन शासन 
कायम गदै, नागरिक सहभाधगता ि ख ल्ला सिकािको मान्यता प्रवर्दवधन गदवछ ।  

लोकतन्रको अलभन्न अुंगको रुपमा िहेको सचूनाको हकको स रुवाती कोशढे ुंगा स्वीडनेमा सन ्१७६९ मा 
Freedom of the press Act लाई ललइन्छ । नेपाल अधधिाज्यको सुंववधान, २०४७ मा मौललक हकको रुपमा 
सचूनाको हकलाई स्थान ददई स रुवात गरिएको धथयो । हाल नेपालको सुंववधान, २०७२ मा समेत मौललक 
हकको रुपमा सचूनाको हकलाई ननिन्तिता ददइएको छ ।  

सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) ि सचूनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को 
ननयम ३ बमोजिम प्रत्येक सावविननक ननकायले आफ्नो कायावलयबाट भए गिेका कायवहरुको प्रगनत ववविण 
तथा सम्बजन्धत सचूनाहरु अर्दयावधधक गिी िाख्न  पने ि प्रत्येक 3/३ मदहनामा website माफव त सावविननक 
गन वपने काननूी व्यवस्था छ । सोही व्यवस्था अन साि यस कायावलयबाट आ.व. २०७९/०८० को दोस्रो रमैालसक 
२०७९ कानत वक १ देखख प ष मसान्तसम्म सम्पादन भएका कायवहरुलाई अर्दयावधधक गिी यो स्वतः प्रकाशन 
(Proactive disclosure) गरिएको छ । यसबाट नागरिकले कायावलयबाट भएको सवेा प्रवाहको प्रगनत सम्बन्धमा 
ससू धचत ह ने अपेक्षा गरिएको छ । आगामी ददनमा सचूनाको हकको सम्मान ि सुंिक्षण गनव,सचूनाको 
बगीकिण ि अर्दयावधधक गनव,सिल ि सहि सचूना उपलब्धता गिाउन,ख ल्ला ि पािदशी काम कायववाहीका 
ननलमत्त जिल्ला प्रशासन कायावलय प्रनतवर्दध िहेको छ। 

अन्त्यमा, स्वतः प्रकाशन तयाि गनव खदटन  ह ने यस कायावलयका स.प्र.जि.अ. श्री हरिप्रसाद अधधकािी, 
प्र.अ. श्री िाि क माि थापा तथा क.अ. श्री म केश क माि यादवलाई धन्यवाद ददन चाहन्छ ।  
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इन्रदेव यादव 

प्रमुि जिल्ला अधिकारी 
जिल्ला प्रशासन कायािलय, सलािही 
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इन्रदेव यादव 
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कम््यटूर अपरेटर 

िाि क माि थापा 
प्रशासकीय अधिकृत 
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सहायक प्रमिु जिल्ला अधिकारी 
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१. जिल्ला प्रशासन कायािलयको स्वरुप र प्रकृया 
१.१ पररचयः 

वव.सुं. 2008 सालमा गहृ मन्रालयको स्थापना तथा वव.सुं. 2017 सालको शासकीय व्यवस्था परिवतवन पश्चात 
नेपाललाई १४ अञ् चल, ७५ जिल्लामा ववभािन गिी अञ् चलाधीश ि प्रम ख जिल्ला अधधकािीको व्यवस्था गरियो । 
स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ प्रािम्भ भएपनछ अञ् चलाधीश ि प्रम ख जिल्ला अधधकािीको काम, कतवव्य ि अधधकािलाई 
कान नी रुपमा व्यवजस्थत गरियो । 

जिल्लामा शाजन्त, स व्यवस्था ि स िक्षा कायम गिी िनताको िीउ, धन ि स्वतन्रताको सुंिक्षण गन व जिल्ला प्रशासन 
कायावलयको म ख्य उर्ददेश्य हो । स्थानीय प्रशासन ऐन, 2028 ले जिल्ला प्रशासन कायावलयको काम, कतवव्य ि 
अधधकािहरुको व्यवस्था गिेको छ । जिल्लाको समग्र शाजन्त-स िक्षा कायम गदै सुंघ, प्रदेश ि स्थानीय तहबाट सुंचाललत 
ववलभन् न ववकास ननमावणका कायवमा समन्वयात्मक एवुं सहिपूणव वाताविण स्थावपत गन व नै जिल्ला प्रशासन कायावलयको 
म ख्य कतवव्य हो । साथै जिल्लामा अपिाध िोकथाम ि ननयन्रणका लाधग स्थानीय, प्रदेश ि सुंघर्दवािा ननलमवत कान नको 
कायावन्वयन गन व गिाउन , कान नर्दवािा ननदेलशत ववषयहरुमा न्याय ननरुपण गन व गिाउन , जिल्लालभर स्थावपत सावविननक 
सम्पवत्तको िेखदेख, ममवत-सम्भाि गन व गिाउन , ववपर्द व्यवस्थापन तथा िाहत ववतिण गने, आपूनतव व्यवस्थापन ि वस्त  
तथा सेवाको ग णस्तरियताको स ननजश् चतता प्रदान गने, कालोबिािी ननयन्रण तथा उपभोतताको हक-दहत सुंिक्षणका लाधग 
ववलभन् न ननकायसँग समन्वय गिी बिाि अन गमन गने िस्ता कायवहरु पनन यस कायावलयले गन वपदवछ । जिल्लामा 
नागरिकहरुलाई नाबालक परिचय-पर, नागरिकता तथा िाजष्िय परिचय-पर प्रदान गिी उनीहरुको व्यजततगतदेखख िैववक 
ववविणसम्मको सुंकलन, अलभलेखाङ्कन, व्यवस्थापन एवुं सुंिक्षण गने कायवमा पनन यस कायावलयको महत्वपूणव भूलमका 
िहेको छ। 

१.२. जिल्लाको धचनारीः 
नेपाल िाष्िको मधेश प्रदेशका ८ जिल्लाहरु मध्ये मध्य भागमा िहेको सलावही जिल्ला पूववमा महोत्तिी, उत्तिमा 

लसन्ध ली, पजश् चममा िौतहट जिल्ला तथा दक्षक्षणमा भाितको ववहाि प्रान्तको लसतामढीसँग िोडडएको छ । क ल क्षेरफल 
१२५९ वगव कक.लम. िहेको छ। जिल्लाको औसत लम्बाई उत्ति-दक्षक्षण ३२ कक.लम. ि औसत चौडाई पूवव-पजश्चम ४० कक.लम. 
िहेको छ। भाितसुंग िोडडएको सीमाको लम्बाई ४६ कक.लम. िहेको छ।  ववलभन् न प्रकाि ि अवस्थाका ३१५ वटा सीमा 
स्तम्भहरु िहेका छन।् 

यस जिल्लाको पजश् चममा वाग्मती नदी, उत्तिी भागमा महाभाित पववतको श्रृुंखला, च िे पहाड, वनिुंगल तथा दक्षक्षणी 
भागमा तिाईको समथि भूलम िहेको छ। पूवव पजश् चम िािमागवको पूववमा बाँके नदीदेखख पजश् चममा वाग्मती नदी सम्मको 
३७ ककलोलमटि द िी यसै जिल्लामा पदवछ। जिल्लाको सबै भन्दा होचो भू-भाग सम न्री सतहबाट ६० लमटि उचाईमा िहेको 
छ भने सबै भन्दा अग्लो भू-भाग सम न्री सतहबाट ६५९ लमटिको उचाईमा अवजस्थत छ। जिल्लामा कृवषयोग्य िलमन 
८४६.७८ (६७.२६५%) िहेको छ। ३०५.८४ वगव कक.लम. क्षेरफल ९२.२९५ वनिुंगलले ढाकेको छ। शहिी क्षेर १६ वगव कक.लम. 
९१.२८५ िहेको छ । जिल्लाको म ख्य पेशा कृवष हो । ९५ प्रनतशत भन्दा बढी स्थानीय कृवष पेशामा आबर्दध छन ्
।िािमागवसँग िोडडएका कािण थ प्रै स्थानहरूमा गरिने व्यावसानयक तिकािी खेती, उख  खेती, मकै खेती पनन 
िीववकोपािवनको प्रम ख आधाि बनेको छ। सलावही जिल्लामा ४ वटा सुंघीय ननवावचन क्षेर, ११ वटा नगिपाललका ि ९ वटा 
गाउँपाललका छन ्। सदिम काम हाल मलुंगवा नगिपाललकामा िहेको छ ।  

 जिल्लाका म ख्य नदीहरु बागमती, लखनदेही, खिम खोला ि बाुंके खोला ह न।् जिल्लामा सलावमाई मजन्दि, चमेली 
माई, म नतवया, िािदेवी मजन्दि, िािघाट ि मुंगलबाबा िस्ता धालमवक ि ऐनतहालसक स्थलहरु िहेका छन।् 

• लसमाना: पूवव-महोत्तिी, पजश्चम-िौतहट, उत्ति-लसन्ध ली तथा दक्षक्षण-भाितको बबहाि िाज्यको लसतामढी जिल्ला 
• क्षेरफल: १,२५९ वगव ककलेालमटि 
• औसत लम्बाई: ३२ ककलेालमटि (उत्ति-दक्षक्षण) 
• औसत चौडाई: ४० ककलेालमटि 

• देशान्ति: ८५.२०" पूवव देखख ८५.५०" पूवी देशान्ति 
• अक्षाुंस: २६.४५" उत्ति देखख २७.१०" उत्ति अक्षाुंस 

http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%AE%E0%A4%B9%E0%A5%8B%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%B0%E0%A5%80_%E0%A4%9C%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%B2%E0%A4%BE
http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%B0%E0%A5%8C%E0%A4%A4%E0%A4%B9%E0%A4%9F_%E0%A4%9C%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%B2%E0%A4%BE
http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%B8%E0%A4%BF%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A5%81%E0%A4%B2%E0%A5%80_%E0%A4%9C%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%B2%E0%A4%BE
http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%AD%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A4%A4
http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%AC%E0%A4%BF%E0%A4%B9%E0%A4%BE%E0%A4%B0
http://ne.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%A4%B8%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A4%BE%E0%A4%AE%E0%A4%A2%E0%A5%80_%E0%A4%9C%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%B2%E0%A4%BE&action=edit&redlink=1


 

सलावही जिल्लाको दोस्रो रमैालसक प्रनतवेदन (२०७९ कानत वक-प ष) पषृ्ठ5 
 

• सबभन्दा होचोस्थान: सम न्री सतहबाट ६० लमटि 
• सबभन्दा अग्लोस्थान: सम न्री सतहबाट ६५९ लमटि 

िनसंखयाः 
2078 सालको प्रािजम्भक िणगणना अन साि 8 लाख 57 हिाि ३ सय ६० िनसुंख्या िहेको ४ लाख ३३ हिाि ३ 
सय  ८२ प रुष ि ४ लाख २३ हिाि ९  सय ७८ मदहला िहेको छ ।आदद िस्ता बबलभन्न िानतका 
माननसहरुको बसोबास िहेको छ। जिल्लाको िनसुंख्या ववतिणमा भौगोललक अवजस्थनत तथा अन्य सेवा 
स ववधाहरूले प्रत्यक्ष प्रभाव पािेकोले जिल्लाको िनसुंख्या ववतिण, आकाि ि सुंिचना फिक फिक िहेको पाइन्छ । 

अर्ितन्रः 
जिल्लाका ९५% माननसहरु कृवषमा ननभवि छन ्। धान, मकै, गह ँ, तोिी, मस िो, बेसाि ि उख  आदद जिल्लाका म ख्य 
बाली ह न।् उख  उत्पादनको दृजष्टकोणले यो जिल्ला नेपालमै अग्रणी स्थानमा िहेको छ। यहाँ ईन्द शुंकि धचनी 
लमल्स, अन्नपूणव धचनी लमल्स ि महालक्ष्मी धचनी लमल्स िस्ता ठूला धचनी उर्दयोगहरु िहेका छन।् जिल्लामा १६ 
वटा प्लाईउड कािखानाहरु चाल  अवस्थामा छन।् जिल्लाको लालबन्दी इलाका गोलभेंडा उत्पादनको दृजष्टकोणले 
अत्यन्त महत्वपूणव माननन्छ। यहाँको अधधकाुंश िलमन उब्िाउ माटोबाट बनेको छ। जिल्लामा मलुंगवा, बिहथवा, 
लालवन्दी, हरिवन, इश्विप ि िस्ता व्यापारिक केन्रहरु िहेका छन।् ती केन्रहरुमा व्यापाि म ख्य पेशाको रुपमा 
िहेको छ। वैदेलशक िोिगािीमा िानेहरुको सुंख्या पनन धेिै छ। यहाँका धेिै िसो य वाहरु मलेलशया, कताि, क वेत, 

साउदी अिेववया, सुंय तत अिव इलमिेट्स िस्ता देशहरुमा िोिगािीको लाधग िाने गिेका छन।् जिल्लामा हाल ६९ 
वटा ववत्तीय सुंस्थाहरु कियाशील छन।् 

मुखय प्रकोपहरुः 
 प्राकृनतक प्रकोपबाट िोखखममा िहेका नेपालका ववलभन् न जिल्लाहरू मध्ये सलावही पनन एक हो। ववगत ३० बषवमा 
यस जिल्लामा भएका घटेका प्रकोप तथा त्यसको कािण भएको मानवीय एवुं  धनको क्षतीको आधािमा प्रम ख 
रुपमा बाढी, कटान, लशतलहि, आगलागी, महामािी, भूकम्प, अलसना, चटयाङ्ग, ह िीवतास, वन डढेलो प्रम ख प्रकोप ह न ्। 

 COVID-19 :  

हाल कोिोनाको ववश् वव्यापी रूपमा िहेको प्रभावबाट नेपाल पनन अछ तो िहन सकेको छैन । हालसम्म लाखौ सुंिलमत  
भई सम दायस्तिमा यो िोग फैसलसकेको अस्वथा छ । सलावहीमा कोलभड-19 सुंिमणबाट ८७ िनाको मतृ्य  
भईसकेको अवस्था छ ।  

ववववधः  
जिल्लामा सिकािी ि ननिी गिी िम्मा ६ वटा तयाम्पस, ३९ वटा माध्यलमक ववर्दयालय, ७६ वटा ननम्न माध्यलमक 
ववर्दयालय ि ३७८ वटा प्राथसमक ववर्दयालय  गिी  िम्म ५७५ वटा शैक्षक्षक सुंस्थाहरु िहेका छन। मदिसाको सुंख्या 
४४ छ। यहाँ १५२ वटा मठ मजन्दि, २ वठा ग म्बा, ३२ मजस्िद, ३५ वटा चचवहरु िहेका छन। 
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१.३. सलािही जिल्लाको नकसाः 

 
 

 

२. जिल्ला प्रशासन कायािलयको काम कतिव्य र अधिकारः 
स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ तथा अन्य प्रचललत ऐन, ननयम बमोजिम जिल्ला प्रशासन कायावलयको काम, कतवव्य ि 

अधधकािी ननम्न बमोजिम िहेका छन ्। 

• जिल्लामा शाजन्त, स िक्षा ि स व्यवस्था कायम गने, 
• जिल्लामा सञ् चाललत जिल्लास्तिका ववकास ननमावण कायवहरुमा समन्वय ि सहयोग गने, 
• जिल्लालभर िहेका नेपाल सिकािका सम्पवत्तको िेखदेख ि ममवत-सम्भाि गने, 
• नाबालक परिचय-पर ववतिण तथा ववविण अलभलेखाङ् कन गने, 
• नागरिकता ववतिण तथा ववविण अलभलेखाङ् कन ि सुंिक्षण गने, 
• िाजष्िय परिचय-पर ववतिण तथा ववविण अलभलेखाङ्कन गने, 
• िाहदानीको लसफारिस तथा ववतिण गने, 
• जिल्लामा आइपने ववपर्दका घटनाहरुको व्यवस्थापन सम्बन्धी कामहरु गने, 
• बिाि अन गमन तथा कालोबिािी ननयन्रण गने, 
• सुंघ-सुंस्था दताव, नववकिण ि खािेिी गने, 
• हातहनतयािको ईिाितपर प्रदान, नववकिण ि नामसािी गने, 
• अवैध मददिा बबकि ववतिण तथा उत्पादन ननयन्रण गने, 
• ननयमान साि िग्गाको म आब्िा ननधाविण ि ववतिण, 
• जिल्लास्तिमा सावविननक उत्सव, िाजष्िय ददवस मनाउने, 
• जिल्ला जस्थत कायावलयहरुको समन्वय एवुं अन गमन, िेखदेख तथा ननयन्रण गने, 
• प्रचललत कान नर्दवािा ननदेलशत ववषयहरुमा न्याय ननरुपण गने, 
• प्रचललत कान न ि नेपाल सिकािर्दवािा ननदेशन भए बमोजिम अन्य काम कािवाही गने, 
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३.कायािलयमा रहेका कमिचारी संखया र कायिवववरण 

 

ि.सं. पद 
शे्रणी दरबन्दी 

संखया 
पदपूर्त ि ररकत 

१. प्रम ख जिल्ला अधधकािी िा.प.प्रथम १ १  

२. 
सहायक प्रम ख जिल्ला 
अधधकािी 

िा.प.र्दववतीय 
१ १  

३. प्रशासकीय अधधकृत िा.प.ततृीय 3 1 2 
४. नायब स ब्बा िा.प.अनुं.प्रथम 10 7 3 
५. लेखापाल िा.प.अनुं.प्रथम १ १   
६. कम्प्य टि अपिेटि  िा.प.अनुं. प्रथम 3 3   

७ कम्प्य टि अपिेटि  
िा.प.अनुं. प्रथम 

(अस्थायी) 
 

१ १  

८ सहायक कम्प्य टि अपिेटि  
िा.प.अनुं. र्दधधतीय 

(अस्थायी) 
 

१ १  

७. खरिदाि  िा.प.अनुं.र्दववतीय ५ ४ १ 
८. कायावलय सहयोगी शे्रणीववहीन ७ 7 सबै किाि  
९. हल का सवािी चालक शे्रणीववहीन २ २   
 िम्मा  35 29 6 

 

राविय पररचयपरतर्ि  
 

ि.सं. पद 
दरबन्दी 
संखया 

पदपूर्त ि 

१. ववविण दताव अपिेटि  २ २ 
२. ववविण दताव सहयोगी १ १ 

 

४. कायािलयका शािा र जिम्मेवार अधिकारी 
ि.सं. कमिचारीको नाम पद शािा 

१ श्री इन्रदेव यादव  प्रम ख जिल्ला अधधकािी   

२ श्री हरिप्रसाद अधधकािी स. प्रम ख जिल्ला अधधकािी   

३ श्री िाि क माि थापा प्रशासकीय अधधकृत   

४ श्री शम्भ  ठाक ि नायब स ब्बा प्रनतललवप नागरिकता 
५ श्री स धधि क माि महतो नायब स ब्बा िाहदानी  
६ श्री यादव प्रसाद काफ्ले नायब स ब्बा म र्ददा 
७ श्री ददनेश प्रसाद साह नायब स ब्बा प्रनतललपी नागरिकता 
8 श्री िाम ककशोि महतो नायब स ब्बा प्रशासन 
९ श्री िामकृपाल महतो नायब स ब्बा प्रशासन  
१० श्री सिोि यादव नायब स ब्बा नयाँ नागरिकता 
११ श्री ननमवल नतमजल्सना नायब स ब्बा नयाँ नागरिकता 
१२ श्री िामहिी आचायव लेखापाल लेखा 
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१३ श्री अिवलाल िाय कम्प्यूटि अपिेटि नयाँ नागरिकता 
१४ श्री िोशन िाय  कम्प्यूटि अपिेटि लेखा/ नयाँ नागरिकता 
१५ श्री म केश क माि यादव कम्प्यूटि अपिेटि आइ.टी./वप.ए. 
१६ श्री वप्रयुंका क मािी यादव कम्प्यूटि अपिेटि िाहदानी  
१७ श्री ववश् वनाथ अधधकािी खरिदाि म र्ददा/जिन्सी स्टोि 

१८ श्री लमथलेश चौधिी  खरिदाि  नयाँ नागरिकता  

१९ श्री लक्ष्मण ननिौला  खरिदाि प्रशासन 

२० श्री वववेक क माि मण्डल खरिदाि प्रनतललवप नागरिकता 
२१ श्री क न्दन क माि ठाक ि  सहायक कम्प्यूटि अपिेटि प्रनतललपी 
२२ श्री िाम ववश् वास चौधिी  कायावलय सहयोगी नयाँ नागरिकता  

२३ श्री भगवती न्यौपान े कायावलय सहयोगी स्थानीय प्रशासन 

२४ श्री िाि कप ि यादव कायावलय सहयोगी प्रनतललपी नागरिकता 
२5 श्री लसतािाम पुंडडत कायावलय सहयोगी स्थानीय प्रशासन 

२6 श्री स ननल पुंडडत कायावलय सहयोगी भान्स े
२7 श्री सिोि कोइिाला कायावलय सहयोगी प्र.जि.अ. को गेटमा 
२8 श्री कृष्णा पुंडडत कायावलय सहयोगी दताव/चलानी 
29 श्री नववन ठाक ि ववविणदताव अपिेटि िाजष्ियपरिचय पर 

30 श्री िोशन साह  ववविणदताव अपिेटि िाजष्ियपरिचय पर 

31 श्री सुंिय पुंडडत ववविणदताव सहयोगी िाजष्ियपरिचय पर 

32 श्री ववश् वनाथ िाय हल कासवािी चालक  

33 श्री िाम ईश् वि महतो हल कासवािी चालक  

 ५. जिल्ला प्रशासन कायािलयबाट प्रदान हुने सेवाको दस्तुरर अवधि 

सस.नं. प्रदान गररने सेवा लाग्ने दस्तुर लाग्ने अवधि 

1 वुंशिको आधािमा नेपाली नागरिकताको 
प्रमाण पर 

रू. १०।- को दटकट कागिात प गेकै 
ददन 

2 नेपाली नागरिकताको प्रमाण परको 
प्रनतललवप 

रू.२०।- को दटकट कागिात प गेकै 
ददन 

3 वैवादहक अङ्गीकृत नागरिकताको प्रमाणपर रू. १०।- को दटकट कागिात प गेकै 
ददन 

4 िाहदानी लसफारिस रू. 2,500(10 वषव उमेि भन्दा 
कम) 
रू. 5 हिाि(साधािण) 
रू. 10 हिाि (हिाएमा ि 
भौनतक क्षनत भएमा) 

 

5 ग नासो ि ठाडो उि िी रू. १०।- को दटकट यथाशीघ्र 

6 नाबालक परिचय पर रू. १०।- को दटकट कागिात प गेकै 
ददन 

7 पेन्सनसम्बन्धी लसफारिस रू. १०।- को दटकट कागिात प गेकै 
ददन 

8 अददवासी िनिाती, दललत, खस आयव 
लसफारिस 

रू. १०।- को दटकट कागिात प गेकै 
ददन 

9 सुंस्था दताव रू. 1,000।- कागिात प गेकै 
ददन 

10 सुंस्था नवीकिण रू. 500।- कागिात प गेकै 
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ददन 

11 सुंस्थाको ववधान सुंशोधन रू. १०।- को दटकट कागिात प गेकै 
ददन 

12 सुंस्थाको शाखा खोल्न ेस्वीकृनत रू. १०।- को दटकट कागिात प गेकै 
ददन 

13 परपबरका दताव दैननक, साप्तादहक, पाक्षक्षक ि 
मालसकको िमशः रू. 1 हिाि, 
5 सय, 3 सय ि 2 सय  

कागिात प गेकै 
ददन 

14 छापाखाना दताव रू. 1,000।- कागिात प गेकै 
ददन 

15 हातहनतयाि दताव रू. 1,000।- कागिात प गेकै 
ददन 

16 हातहनतयाि नवीकिण (जिल्ला लभर) रू. 150।- कागिात प गेकै 
ददन 

17 हातहनतयाि नवीकिण (नेपाल भि) रू. 300।- कागिात प गेकै 
ददन 

18 नाता प्रमाखणत रू. १०।- को दटकट कागिात प गेकै 
ददन 

19 अन्य म र्ददा रू. १०।- को दटकट यथाशीघ्र 

20 ववष्फोटक पदाथव ईिाित पर रू. १०।- को दटकट यथाशीघ्र 

21 िाजष्िय परिचय पर लाधग ववविण दताव ननःश ल्क तत्काल ै

६.२. जिल्ला प्रशासन कायािलयका कमिचारीहरुको कायिवववरणः 
६.२.१. प्रमुि जिल्ला अधिकारीः 
• जिल्ला शाजन्त स व्यवस्था ि स िक्षा कायम गिी िनताको जिउधनको सुंिक्षण, ववपद व्यवस्थापन, स शासन 

प्रवर्दवधन, सेवा प्रवाह, समन्वय ि अन गमन लगायतका सम्प णव कामकाि । 
६.२.२. सहायक प्रमुि जिल्ला अधिकारीः 
• बुंशिको आधािमा (ववदेशमा िन्मस्थान भएको समेत) नेपाली नागरिकताको प्रमाण परको लाधग ननवेदन 

पेश भएको ति प्रमाण पेश गनव नसतनेको हकमा छानववन गिी ननणवय गने, 

• नेपालको सुंववधान, २०७२ तथा नेपाल नागरिकता ऐन, २०६३ बमोजिम वपततृ्व वा माततृ्वको ठेगाना नभएको 
व्यजततलाई वुंशिको नाताले नेपालको नागरिकता िािी गने सम्बन्धमा छानववन गिी उतत क िा ठहरिन 
आएमा ननवेदकलाई नेपालको वुंशि नागरिकता िािी गने, 

• नेपाली नागरिकसुंग वववाह गिेकी ववदेशी मदहलालाई बवैादहक सम्वन्धका नाताले बैवादहक अुंधगकृत 
नागरिकता िािी गने सम्वन्धमा छानबबन गिी ननणवय गने, 

• अुंगीकृत नागरिकताको प्रमाणपर प्राप्त गिेको नागरिकको त्यस्तो अुंगीकृत नागरिकता प्राप्त गन व पूवव 
िन्मेका सन्तानलाई नागरिकता िािी गने सम्बन्धमा कानूनले तोकेको प्रकिया पूिा गिी ननणवयाथव पेश गने, 

• अुंधगकृत नागरिकताको लाधग प्राप्त आवेदनहरु उपि छानववन गिी प्रशासकीय अधधकृतबाट पेश ह न आएमा 
िाय सदहत पेश गने, 

• नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर परित्यागको लाधग पेश ह न आएका ननवेदन सम्बन्धमा छानववन गिी 
ननणवयाथव पेश गने, 

• नेपाली नागरिकताको प्रमाणपरमा क नै ववविण सुंशोधन गन वपने अवस्था भई प्रशासकीय अधधकृतबाट पेश 
भएमा अन्य प्रमाण कागिातबाट प जष्ट ह ने कानून ववपरित नह ने गिी ननणवय गने ि द््ववववधा पने 
ववषयमा िायसाथ पेश गने, 
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• दैननक प्रशासननक एुंव शाजन्त स िक्षा सम्बन्धी सम्पूणव कायव प्रम ख जिल्ला अधधकािीको ननदेशन ि 
समन्वयमा िही गने, 

• जिल्ला स िक्षा सलमनतको सदस्य सधचव भई कायव गने, 

• म आव्िा तथा िेन्ट कलमदट सम्वजन्ध प्रािजम्भक कायव गने, गिाउने, 

• प्रम ख जिल्ला अधधकािीको ननदेशन अन साि लसमा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने, 

• मन्रालयमा ननयलमत रुपमा पठाउन  पने प्रगनत ववविण तयाि गनव लगाई पठाउने, 

• िा.प.तनृतयस्तिका अधधकृतहरुको ७ ददनसम्मको घि ववदा, पवव ववदा स्वीकृत गने, 

• हातहनतयाि खिखिाना दतावको लाधग पेश भएमा कागिात अध्ययन गिी ननणवय गने, 

• Security Company दताव ननणवय, नववकिण गने, अको सहायक प्रम ख जिल्ला अधधकािीको अन पजस्थतीमा 
ननिलाई प्रत्यायोजित अधधकािको प्रयोग गने, 

• सुंघ-सुंस्था, परपबरका ि छापाखाना दताव गने तथा सुंस्थाको ववधान सुंशोधन गने सम्बन्धी ननवेदन पिेमा 
आवश्यक प्रकिया प िा गिी स्वीकृती ददने, 

• ननवेदन फाँटमा पनव आउने ठाडो उि िी तथा ग नासो व्यवस्थापन सम्बन्धमा आवश्यकता अन साि प्रहिीको 
समेत सहयोग ललई पक्ष, ववपक्ष खिकाई ववर्दयमान कानूनको परिधध लभर िही लमले लमलाई ददने, नलमले िाय 
साथ पेश गने, 

• जिल्ला लभरका सिकािी ि गैिसिकािी कायावलयहरुको िेखदेख, ननयन्रण ि ननिीक्षण सम्बन्धी सम्पूणव कायव 
गने, 

• िासायननक पदाथव आयात गनव लसफारिस माग भएको ननवेदन उपि छानबबन गिी प्रमाणको आधािमा उधचत 
देखखएमा सम्वजन्धत ननकायमा लसफारिस गिी पठाउन पेश गने, 

• पिीक्षा ननयन्रण कायावलयमा शैक्षक्षक योग्यताको प्रमाण परमा नाम, थि, िात ि उमेि आदद सच्चाउन 
पठाउने सम्बन्धी ननणवय पचावको लाधग छानववन गिी पेश गने, 

• िाहदानी सम्बन्धी कामलाई व्यवजस्थत गनव मातहतका कमवचािीलाई ननदेशन ि समन्वय गिी काम स चारु 
गने, गिाउने, 

• साधािण तथा र त िाहदानीका लाधग प्राप्त दिखास्तहरुमा आवश्यक छानववन गिी िाहदानी िािी गनव 
मनालसव देखखएमा केजन्रय िाहदानी कायावलयमा लसफारिस गिी पठाउने, 

• लाग  औषध ि स नतव तथा स नतविन्य पदाथव ननयन्रण तथा अन गमन सलमनतको सुंयोिक भई कायव गने, 

• सूचना अधधकािीको रुपमा कायव गने,  

• र्दवन्र्दव व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने गिाउने, 

• ववपर्द व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने, 

• बिाि व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने, 

• ग नासो स न्ने अधधकािीको रुपमा कायव गने, 

• कािागाि ननरिक्षण व्यवस्थापन प्रनतवेदन सम्बन्धी काम गने, गिाउने, 

• अको सहायक प्रम ख जिल्ला अधधकािीको अन पजस्थतीमा ननिलाई प्रत्यायोजित अधधकािको प्रयोग गने, 

• आवश्यकता अन साि प्रम ख जिल्ला अधधकािीबाट तोककएका अन्य कायवहरु गने, 

६.३.३. प्रशासक्रकय अधिकृतः 
क. राहदानी सम्बन्िी : 
• िाहदानी सुंयोिन केन्रको प्रम ख भई सोसँग सम्बजन्धत सम्पूणव कायव सम्पादन गने, 
• िाहदानी ऐन, ननयम ि मन्रालयबाट प्राप्त ननदेशन वमोजिम यस जिल्लाका नागरिकहरुलाई िाहदानी 

िािी एवुं लसफारिस गने, 
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• अन्य जिल्लाबाट नागरिकता प्रमाणपर ललई वसाइसिाईका आधािमा यस जिल्लाबाट िाहदानी ललनका 
लाधग आवेदन पेश गिेमा नागरिकता प्रमाणपरको आधधकारिकता यककन गिी लसफारिस गने, 

ि. नेपाली नागररकताको प्रमाणपर ववतरण सम्बन्िी : 
• बाब को नेपाली नागरिकता भएका नागरिकहरुलाई एकाघिका बाब , आमा, वा वुंशि ख ल्ने दाि , भाई, 

काका, वडावाव  वा हि िव वाले नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर िाखी सनाखत गिेमा िो व झ्न पने हो 
व िी वुंशिको नाताले नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर ददने ि अन्यको हकमा पेश गिी ननणवयान साि 
गने, 

• वववादहत मदहलाको हकमा ननवेदीकाको वुंशिको आधािमा वाव  ख ल्ने वाव , आमा, वा दाि , भाईको 
नागरिकताको प्रमाणपर ि पनतको नागरिकताको प्रमाणपर, वववाहदताव प्रमाणपर िाखी आवेदन गिेमा 
पनत, सस िा एकाघिका देवि, िेठाि को सनाखत गिेमा ब झ्न पनेमा ब िी वुंशिको नाताले नागरिकता 
ददने, 

• आमाको नागरिकता प्रमाणपर िाखी नागरिकताको लाधग आवेदन पेश गिेकोमा बाब  नेपाली नागरिक 
भएको एककन गनव ब झ्न  पने प्रमाण ब िी, एककन भएपनछ आवश्यक प्रकिया प िा गिी ननणवयको लाधग 
पेश गने, 

• बाब /आमा/दाि को नागरिकता अन्य जिल्लाको भई वसाई सिाईको प्रमाणपर पेश गिेकोमा व झ्न पने 
भए व िी नागरिकताको प्रमाणपर िािी गने, 

• नेपाली नागरिकसँग वववाह गिेकी ववदेशी मदहलाले पनतको नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर िाखख 
नागरिकताको लाधग आवेदन गिेकोमा आवश्यक कान नी प्रकिया प िा गिी वैवादहक अुंगीकृत नेपाली 
नागरिकताको प्रमाणपर िािी गनव पेश गिी ननणवयान साि गने, 

७. जिल्ला प्रशासन कायािलय, सलािहीबाट सम्पादन भएका कामको वववरण 

क. प्रशासन शािा 
ि.सं
. कायिकोवववरण 

पदहलो 
रैमाससकसम्म 

यस 
रैमाससकमा िम्मा 

१ सुंस्था दताव 5 12 17 
२ सुंस्था नवीकिण 58 45 103 
३ नाबालक परिचय पर 0 18 18 

४ उि िी तथा ग नासो 275 247 522 

५ परपबरकादताव 0 0 0 

६ छापाखाना दताव 0 0 0 

७ हातहनतयाि दताव 0 - 0 
८ हातहनतयाि नव्ीकिण 10 4 14 

9 हातहनतयाि नामसािी 0 2 2 

१0 

भू.प .सैननक पेन्सन 
(लसफारिस) 0 5 5 

१1 ड्रोन उडान सहमतज् 0 0 0 
12 अन्य लसफारिस 129 333 462 

 
 

ि. नागररकता 

ि.सं. कायिकोवववरण 

पदहलो 
रैमाससकसम्म 

यस 
रैमाससकमा िम्मा 
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१ 

बुंशिको आधािमा नयाँ 
नागरिकता 5121 3133 8254 

२ नागरिकता प्रनतललवप 4527 2521 7048 

३ वैवादहकअुंग्ीकृत नागरिकता 298 192 490 

 

ग. राहदानी शािा 

ि.सं. कायिकोवववरण 

पदहलो 
रैमाससकसम्म 

यस 
रैमाससकमा िम्मा 

१. िाहदानी ववतिण 2716 2716 2716 
२. ववतिण ह न बाँकी िाहदानी 345 345 345 

 

घ. मुद्दा शािा 
ि.सं
. कायिकोवववरण 

पदहलो 
रैमाससकसम्म 

यस 
रैमाससकमा 

ि
म्मा 

१ हातहनतयाि सम्बन्धी म र्ददा 0 0 0 

२ 

सावविननक/अभर व्यवहाि/ि वा 
म र्ददा 730 730 730 

३ कालो बिािी सम्बन्धी म र्ददा 1 1 1 

४ सवािी ज्यान क्षनतपूतवज् 1 1 1 

गत आ.व.कोजिम्मेवारी सरी आएको संखया    

यस आ.व.मा र्र्छियौटभएको संखया    

रै्सला हुन बााँकीमुद्दाको संखया    

अन्य 
सस.नं. सम्पादन गरेको काम कामको पररणाम, पटक वा सखंया 
  पदहलो रमैाससक 

सम्म यस रमैाससकमा िम्मा 
1. िाजष्िय परिचय परको ववविण 

सुंकलन 
8155 8155 8155 

२. स िक्षक्षत वैदेलशक िोिगाि पिामशव 
केन्रबाट  

िोिगाि पिामशव 

1155 िना 
(1137 प रुष ि  
1८ मदहला) 

1612 िना 
(1588 प रुष 
ि  24 
मदहला)) 

2767 िना 
(1594 प रुष 
ि  42 प रुष) 

३. जिल्ला ववपर्द व्यवस्थापन सलमनतको 
बैठक 

1 पटक 1 पटक 2 पटक 

४. कोलभड-१९ सुंकट व्यवस्थापन 
केन्रको बैठक 

1 पटक 2 पटक 3 पटक 

५. सूचना अधधकािीहरूको मालसक बैठक  १ पटक १ पटक 2 पटक 
६. कायावलय प्रम खहरूको मालसक बैठक  4 पटक 3 पटक 7 पटक 
७. जिल्ला स िक्षा सलमनतको बैठक 11 पटक 9 पटक 20 पटक 
८. जिल्ला ि ईलाका प्रहिी कायावलय 

ननिीक्षण 
३ पटक 2 पटक 5 पटक 
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९. बिाि अन गमन २ पटक २ पटक 4 पटक 
१०. ववकास आयोिना ननिीक्षण १ पटक 2 पटक 3 पटक 
११. कायावलय ननिीक्षण 2 पटक 3 पटक 5 पटक 
१२. अन्य ववववध बैठक 5 पटक ५ पटक 10 पटक 
१३. स्थानीय तहसँग समन्वय बैठक १ पटक १ पटक 2 पटक 
१४. हेललकप्टि उर्ददाि १ 1 1 

 
 
 

८. आम्दानी िचि तर्ा आधर्िक कारोबार सम्बन्िी अद्यावधिक वववरण 

पूाँिीगततर्ि  कूल िचिको वववरण (२०७9 श्रावणदेखि असोि  मसान्तसम्म) 
व उ शी : जिल्ला प्रशासन कायािलयहरु 314920114 

ि.सं. 
िचि/ववत्तीय 
सं.नं. िचि/ववत्तीय सशषिक अजन्तम बिेट िचि रकम 

1 
31112 गैि आवालसय भवन 

ननमावण/खरिद 
30000000.00 13125635.99 

2 31121 सवािी साधन 3200000.00 0.00 
3 31122 मेलशनिी तथा औिाि  300000.00 0.00 
4 31123 फननवचि तथा कफतचसव  500000.00 273787.92 
5 31159 अन्य सावविननक ननमावण  350000.00 0.00 

6 
३११७१ पूँिीगत स धाि खचव सावविननक 

ननमावण  
300000.00 0.00 

  िम्मा 34650000.00 16399423.91 

 

श्रोत: आधथवक प्रशासन शाखा 
चालु तर्ि  कूल िचिको वववरण (२०७9 श्रावण देखि असोि मसान्तसम्म) 

क) व उ शी : जिल्ला प्रशासन कायािलयहरु 314920113 

िचि/ववत्तीय 
स.ंनं. 

िचि/ववत्तीय सशषिक 
अजन्तम बिेट 

िचि रकम 

21111 पारिश्रलमक कमवचािी 12257000.00 732725.80 

211३२ महुंगी 576000.00 242000.00 

211३9 अन्य भत्ता 423000.00 115105 

21121 पोशाक 240000.00 0.00 

21212 योगदानमा आधारित ननवनृतभिण तथा उपदान 
कोष खचव 

15000.00 0.00 

२१२१३ योगदानमा आधारित बीमा कोष खचव 116000.00 46000.00 
22111 पानी तथा बज्ि ली 252000.00 52960.00 

22112 सञ्चाि महस ल 267000.00 0.00 

२२२१३ सवािी साधन ममवत खचव 665000.00 178287.00 
2221२ इन्धन कायावलय प्रयोिन 657000.00 411390.62 

222३१ ननलमवत सावविननक सम्पवत्तको ममवत सम्भाि 126000.00 0.00 
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2221४ बीमा तथा नवीकिण 50000.00 0.00 

२२२२१ मेलसनिी तथा औिाि ममवत सम्भाि तथा 
सञ्चालन खचव 

54000.00 0.00 

22315 परपबरका छपाई सूचना प्रकाशन 90000.00 0.00 
22311 मसलन्द तथा कायावलय सम्बन्धी खचव 785000.00 346584.50 

2241९ अन्य सेवा शूल्क 3373000.00 1927916.00 

22522 कायविम खचव 200000.00 157892.00 

225२९ ववववध कायविम खचव 168000.00 0.00 

22611 अन गमन मूल्याङ्कन खचव 560000.00 360450.00 

22612 भ्रमण खचव 178000.00 102402.00 

22711 ववववध खचव 2120000.00 1777125.01 

२७१११ सामाजिक स िक्षा 678000.00 198000.00 

. 
   

   
 
 

                                                                                                           श्रोत: आधथवक प्रशासन शाखा 
ि) व उ शी : राजरियपररचयपर तर्ा पजजिकरण ववभाग (314010113) 

ि.सं. 
िचि/ववत्तीय 
स.ंनं. िचि/ववत्तीय सशषिक अजन्तम बिेट िचि रकम 

१ 22522 कायविम खचव    
२ 22611 अन गमन म ल्याङ्कन 30000.00 0.00 

 
 

िम्मा    
 

ग) व उ शी : बाखणज्य  आपुती तर्ा उपभोकता संरक्षण ववभाग (307050113) 

ि.सं. 
िचि/ववत्तीय 
स.ंनं. िचि/ववत्तीय सशषिक 

अजन्तम 
बिेट िचि रकम 

१ 

22611 जिल्ला प्रशासन कायावलय विाि 
अन गमन म ल्याङ्कन तथा 
कायविम कायावन्वयन भ्रमण खचव 

  

 

 
िम्मा    

         श्रोत: आधथवक प्रशासन शाखा 
९. सशषिकगत रािश्व संकलन वववरण आ.व. २०७9/080 

लस नुं. िािश्व लशषवक िम्मा  

1. 14227 - िाहदानी श ल्क  

2. 14229- अन्य प्रशासननक सेवा श ल्क  

3 14311 - न्यानयक दण्ड िरिवाना िफत  

4 14224- पिीक्षा श ल्क  

5 11622 - हातहनतयािको इिाित दस्त ि  

6 14257 हातहधथयाि नववकिण  

7 14312-प्रशाननक दण्ड, िरिवाना ि िफत  
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8 15111- बेरुि   

9 14251-कम्पनी िजिष्िेशन दस्त ि  

 िम्मा  
 

10. सूचना अधिकारी र प्रमुिको नाम 

कायािलय प्रमुिः  श्री इन्रदेव यादव, प्रम ख जिल्ला अधधकािी  

सूचना अधिकारी तर्ा गुनासो सुन् ने अधिकारीः  श्री हरिप्रसाद अधधकािी, सहायक प्रम ख जिल्ला अधधकािी  

 

 

ग. नेपाली नागररकताको प्रर्तसलवप सम्बन्िी : 
• नागरिकताको प्रनतललवप माग गिेमा लगत लभडाई प्रमाण ब िी नागरिकताको प्रमाणपरको प्रनतललवप 

ददने, 

• नागरिकताको प्रमाणपरको प्रनतललवप माग भई ननवेदन पिेमा कायावलय प्रनत फेला नपिेमा ननवेदनमा 
ननवेदकले प िानो सतकलै प्रनत पेश गिेकोमा ब िी माननस एककन सनाखत गिाई अलभलेख कायम गिी 
प्रनतललवप प्रदान गनव पेश गने, 

• प िानो सतकलै प्रनत पेश नभएकोमा आवश्यक प्रमाण ब िी प्रचललत कानून एवुं मन्रालयबाट भएका 
ननदेशनहरु अन साि नयाँ अलभलेख कायम गिी प्रनतललवप प्रदान गनव पेश गने, 

• अन्य जिल्लाबाट यस जिल्लामा बसाईसिाई गिी स्थायी बसोबास गने नेपाली नागरिकले प्रनतललवपको 
लाधग ननवेदन पेश गिेमा सम्बजन्धत जिल्ला प्रशासन/ईलाका प्रशासन कायावलयबाट अलभलेख प्राप्त गिी 
प्रनतललवप प्रदान गनव पेश गने, 

• क नै व्यजततले आफ ले प्राप्त गिेको ना.प्र. को ववविण कानून वमोजिम सुंसोधन गन व पने भई आवश्यक 
प्रमाण िाखी ननवेदन ददएमा छानववन गिी पेश गने, 

• यस कायावलयमा कायम िहेका नागरिकता सम्वजन्ध अलभलेख अन्य जिल्ला प्रशासन कायावलय वा 
ननकायबाट माग भई आएमा वा सिोकािवाला व्यजततले प्रयोिन ख लाई माग गिेमा ववविण लभडाई 
अलभलेख ददने, 

घ. प्रशासन सम्बन्िी : 
• नागरिकता प्राप्त गने उमेि प िा नभएका नेपाली नागरिकका नावालक सन्ततीलाई नाबालक परिचय 

पर िािी गने, 

• उर्दयोग व्यवसायीहरुलाई उपलब्ध गिाइने िसायनको लसफारिस एवुं स ववधा सम्बन्धमा िाय सदहत पेश 
गिी भएको ननदेशन अन साि कायावन्वयन गने, 

• हातहनतयाि खिखिाना, ईिाित पर िािी गनव ि नामसािी गनव माग भएकोमा ननयमान साि िाय साथ 
पेश गने, साथै नववकिण गने, 

• कमवचािीको ववभागीय स्वीकृनत सम्बन्धमा प्रािजम्भक कायव प िा गिी पेश गिी ननणवय भए अन साि गने, 

• आफू मातहतका कमवचािीहरुको स पिीवेक्षक भई कायव सम्पादन मूल्याङ्कन गने, 

• तोककए वमोजिम नाता प्रमाखणत गनव पेश गने, 

• पिीक्षा ननयन्रण कायावलयमा नाम, िात, थि, उमेि सच्याउने सम्बन्धी ननणवय पचावको लाधग छानववन 
गिी पेश गने, 

• मालसक प्रनतवेदन, पाक्षक्षक प्रनतवेदनहरु तयाि गिी पेश गने एवुं मन्रालयमा पठाउने, 

• मातहत कमवचािीको पवव ववदा ि भैपिी आउने ववदा, ७ (सात) ददनसम्मको घि ववदा स्वीकृत गने, 

• सुंघ सुंस्था दताव, छापाखाना, ि परपबरका दताव सम्बन्धमा िाय सदहत पेश गिी भएको ननदेशन अन साि 
कायावन्वयन गने ि नवीकिण गने, 
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• बिाि तथा चलधचर घि लगायत तोककएका क्षेरहरुको अन गमन गिी प्रनतवेदन पेश गने, गिाउने, 

• दैवी प्रकोप, म आब्िा एवुं िेन्ट, र्दवन्द व्यवस्थापन, क्षनतपूनतव ि शाजन्तसँग सम्बजन्धत कायव गने, 

• आददवासी िनिाती, मधेशी, दललत प्रमाखणत गनवको लाधग पेश भएका ननवेदन उपि छानववन गिी 
प्रमाखणत गरिददने, 

 

11. जिल्ला प्रशासन कायािलय सलािहीबाट प्रदान गररने सेवाहरुः 
क. स्र्ानीय प्रशासन शािा : 
• ठाडो उि िी वा शाजन्त स िक्षा सम्बन्धी कायव, 
• सुंघ-सुंस्था दताव, नववकिण ि शाखा ववस्ताि, 
• भाितीय पेन्सन, िहलपहल, शपथ-पर सम्बन्धी लसफारिस, 

• मधेशी, दललत, आददवासी-िनिानत प्रमाखणत, 

• छापाखाना तथा परपबरका दताव, 
• हातहनतयाि दताव, नववकिण ि नामसािी, 
• नाबालक परिचय-पर िािी, 
• पारिवारिक ववविण प्रमाखणत, 

• दईू नामथि, िन्मलमनत प्रमाखणत, 

• आपूनतव व्यवस्थापन तथा बिाि अन गमन, 

• ग नासो व्यवस्थापन तथा सहिीकिण, 

• जिल्ला ववपर्दसम्बन्धी कायवहरु, 

ि. राहदानी शािा : 
• िाहदानी फािाम सुंकलन, 

• र त सेवाको लाधग लसफारिस तथा अलभलेख प्रमाखणत, 

• िाहदानी ववतिण, 

• MRP को ववविण सुंसोधन, 

ग. नयााँ नागररकता शािा : 
• वुंशिको आधािमा नागरिकता ववतिण, 

• वैवादहक अुंधगकृत नागरिकता ववतिण, 

• कमवचािी परिवािको नाताले ददइने नागरिकता ववतिण, 

घ. प्रर्तसलपी नागररकता शािा : 
• नागरिकता प्रमाणपरको प्रनतललपी ववतिण, 

• नामथि, ठेगाना, िन्मलमनत सुंसोधन, 

• नागरिकता अलभलेख प्रमाखणकिण, 

ङ. आधर्िक प्रशासन शािा : 
• िाहदानी तथा म र्ददा सम्बन्धी िािश् व सुंकलन, 

• िािश् व तथा ववननयोिनको कािोबाि, लेखाङ्कन ि परिक्षण, 

• म आब्िा ववतिण, 

च. मुद्दा शािा : 
• ववलभन् न म र्ददाहरु दताव ि व्यवस्थापन, 

• सवािी द घवटना तथा क्षनतपूनतव सम्बन्धी म र्ददा िेखदेख, 

• अजख्तयाि द रुपयोग सम्बन्धी म र्ददा िेखदेख, 
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धन्यवाद 

• सावविननक अपिाध ननयन्रण तथा मेललमलापमा सहिीकिण, 

• ठाडो उि िी सम्बन्धी कायवहरु, 

छ. राजरिय पररचय-पर शािा : 
• ना.प्र. प्राप्त व्यजततहरुको वैयजततक तथा िैववक ववविण सुंकलन, 

• िाजष्िय परिचयपर ववतिण तथा ववविण सुंसोधन, 

ब ँदा नुं ३ मा उल्लेख भएका म र्दधा मालमला वाहेकका कायवहरु इलाका प्रशासन कायावलय धिान तथा हरिनगिबाट 
समेत सम्पादन ह ँदै आएको छ ।  

12. कायािलयको वेबसाइट लगायतको वववरण 

Website: daosarlahi.moha.gov.np 

Email: dao.sarlahi@gmail.com 

Facebook: https://www.facebook.com/daosarlahi 

हेलो जिल्ला प्रशासन कायािलय, सलावहीः र्ोन नं.-०४६-५२०१७७, ५२०१०६ 

जिल्ला प्रशासन कायावलय सलावहीका सूचनाहरु अन्य प्रकाशन भएको वा ह ने भए सोको ववविण 

✓ तोककए बमोजिम कायावलयबाट प्रकाशन ह ने बावषवक तथा अधववावषवक ववविण माफव त सचूना प्रकाशन गने 
गरिएको ।  

 

 

mailto:dao.sarlahi@gmail.com
https://www.facebook.com/daosarlahi
https://www.facebook.com/dhadingdao/?__cft__%5b0%5d=AZXfC8Erg3wBD_tKK-rkW_19KqZiaz32FMG-V4fIk9xfm6u-KdpgW59gMHuP0v3DjGiAsVY09vzEWnvP35QRbun6i55zBQWBG-e9urWqtJhGn489mvfEyx0Nsnydoc6Rb-BR833VL760HhOwOIBv2tKPJyBCO4F2P4GzEq0eScFUzg&__tn__=-UC%2CP-R

	१. जिल्ला प्रशासन कार्यालयको स्वरुप र प्रकृया
	१.१ परिचयः
	१.२. जिल्लाको चिनारीः
	१.३. सर्लाही जिल्लाको नक्साः

	२. जिल्ला प्रशासन कार्यालयको काम कर्तव्य र अधिकारः
	६.२. जिल्ला प्रशासन कार्यालयका कर्मचारीहरुको कार्यविवरणः
	६.२.१. प्रमुख जिल्ला अधिकारीः
	६.२.२. सहायक प्रमुख जिल्ला अधिकारीः
	६.३.३. प्रशासकिय अधिकृतः


	11. जिल्ला प्रशासन कार्यालय सर्लाहीबाट प्रदान गरिने सेवाहरुः

