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१.  जिल्लाको संजिप्त परिचय 

भौगोजिक अवस्थिजि 

नेपाल राष्ट्र को मधेश प्रदेशका ८ जिल्लाहरु मधे्य मध्य भागमा रहेको सलााही जिल्ला पूर्ामा महोत्तरी, उत्तरमा 

जसनु्धली, पश्‍जिममा रौतहट जिल्ला तथा दजिणमा भारतको जर्हार प्रान्तको जसतामढीसँग िोजिएको छ । कुल 

िेत्रफल १२५९ र्गा जक.जम. रहेको छ। जिल्लाको औसत लम्बाई उत्तर-दजिण ३२ जक.जम. र औसत िौिाई 

पूर्ा-पजिम ४० जक.जम. रहेको छ। भारतसंग िोजिएको सीमाको लम्बाई ४६ जक.जम. रहेको छ।  जर्जभन्‍न प्रकार 

र अर्स्थाका ३१५ र्टा सीमा स्तम्भहरु रहेका छन्। 

यस जिल्लाको पश्‍जिममा र्ाग्मती नदी, उत्तरी भागमा महाभारत पर्ातको श्रंखला, िुरे पहाि, र्निंगल तथा 

दजिणी भागमा तराईको समथर भूजम रहेको छ। पूर्ा पश्‍जिम रािमागाको पूर्ामा बाँके नदीदेखख पश्‍जिममा र्ाग्मती 

नदी सम्मको ३७ जकलोजमटर दुरी यसै जिल्लामा पदाछ। जिल्लाको सबै भन्दा होिो भू-भाग समुन्द्री सतहबाट ६० 

जमटर उिाईमा रहेको छ भने सबै भन्दा अग्लो भू-भाग समुन्द्री सतहबाट ६५९ जमटरको उिाईमा अर्खस्थत छ। 

जिल्लामा कर जियोग्य िजमन ८४६.७८ (६७.२६५%) रहेको छ। ३०५.८४ र्गा जक.जम. िेत्रफल ९२.२९५ 

र्निंगलले ढाकेको छ। शहरी िेत्र १६ र्गा जक.जम. ९१.२८५ रहेको छ । जिल्लाको मुख्य पेशा कर जि हो । ९५ 

प्रजतशत भन्दा बढी स्थानीय कर जि पेशामा आबद्ध छन् ।रािमागासँग िोजिएका कारण थुपै्र स्थानहरूमा गररने 

व्यार्साजयक तरकारी खेती, उखु खेती, मकै खेती पजन िीजर्कोपािानको प्रमुख आधार बनेको छ। सलााही जिल्लामा 

४ र्टा संघीय जनर्ाािन िेत्र, ११ र्टा नगरपाजलका र ९ र्टा गाउँपाजलका छन् । सदरमुकाम हाल मलंगर्ा 

नगरपाजलकामा रहेको छ ।  

 जिल्लाका मुख्य नदीहरु बागमती, लखनदेही, जिम खोला र बांके खोला हुन्। जिल्लामा सलाामाई मखन्दर, 

िमेली माई, मुजताया, रािदेर्ी मखन्दर, रािघाट र मंगलबाबा िस्ता धाजमाक र ऐजतहाजसक स्थलहरु रहेका छन्। 

 जसमाना: पूर्ा-महोत्तरी, पजिम-रौतहट, उत्तर-जसनु्धली तथा दजिण-भारतको जबहार राज्यको जसतामढी जिल्ला 

 िेत्रफल: १,२५९ र्गा जकलेाजमटर 

 औसत लम्बाई: ३२ जकलेाजमटर (उत्तर-दजिण) 

 औसत िौिाई: ४० जकलेाजमटर 

 देशान्तर: ८५.२०" पूर्ा देखख ८५.५०" पूर्ी देशान्तर 

 अिांस: २६.४५" उत्तर देखख २७.१०" उत्तर अिांस 

 सबभन्दा होिोस्थान: समुन्द्री सतहबाट ६० जमटर 

 सबभन्दा अग्लोस्थान: समुन्द्री सतहबाट ६५९ जमटर 

 

 

 

 

 

िनसंख्ााः 

2078 सालको प्रारखम्भक िणगणना अनुसार 8 लाख 57 हिार ३ सय ६० िनसंख्या रहेको ४ लाख ३३ हिार ३ 

सय  ८२ पुरुि र ४ लाख २३ हिार ९  सय ७८ मजहला रहेको छ ।आजद िस्ता जबजभन्न िाजतका माजनसहरुको 

http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%AE%E0%A4%B9%E0%A5%8B%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%B0%E0%A5%80_%E0%A4%9C%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%B2%E0%A4%BE
http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%B0%E0%A5%8C%E0%A4%A4%E0%A4%B9%E0%A4%9F_%E0%A4%9C%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%B2%E0%A4%BE
http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%B8%E0%A4%BF%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A5%81%E0%A4%B2%E0%A5%80_%E0%A4%9C%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%B2%E0%A4%BE
http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%AD%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A4%A4
http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%AC%E0%A4%BF%E0%A4%B9%E0%A4%BE%E0%A4%B0
http://ne.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%A4%B8%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A4%BE%E0%A4%AE%E0%A4%A2%E0%A5%80_%E0%A4%9C%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%B2%E0%A4%BE&action=edit&redlink=1
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बसोबास रहेको छ। जिल्लाको िनसंख्या जर्तरणमा भौगोजलक अर्खस्थजत तथा अन्य सेर्ा सुजर्धाहरूले प्रत्यि प्रभार् 

पारेकोले जिल्लाको िनसंख्या जर्तरण, आकार र संरिना फरक फरक रहेको पाइनछ । 

अथातन्त्रः 

जिल्लाका ९५% माजनसहरु कर जिमा जनभार छन् । धान, मकै, गहँु, तोरी, मसुरो, बेसार र उखु आजद जिल्लाका मुख्य 

बाली हुन्। उखु उत्पादनको दृजष्ट्कोणले यो जिल्ला नेपालमै अग्रणी स्थानमा रहेको छ। यहाँ ईनदुशंकर जिनी जमल्स, 

अन्नपूणा जिनी जमल्स र महालक्ष्मी जिनी जमल्स िस्ता ठूला जिनी उद्योगहरु रहेका छन्। जिल्लामा १६ र्टा प्लाईउि 

कारखानाहरु िालु अर्स्थामा छन्। जिल्लाको लालबन्दी इलाका गोलभेंिा उत्पादनको दृजष्ट्कोणले अत्यन्त महत्वपूणा 

माजननछ। यहाँको अजधकांश िजमन उब्जाउ माटोबाट बनेको छ। जिल्लामा मलंगर्ा, बरहथर्ा, लालर्न्दी, हररर्न, 

इश्वरपुर िस्ता व्यापाररक केन्द्रहरु रहेका छन्। ती केन्द्रहरुमा व्यापार मुख्य पेशाको रुपमा रहेको छ। रै्देजशक 

रोिगारीमा िानेहरुको संख्या पजन धेरै छ। यहाँका धेरै िसो युर्ाहरु मलेजशया, कतार, कुरे्त, साउदी अरेजर्या, 

संयुक्त अरर् इजमरेट्स िस्ता देशहरुमा रोिगारीको लाजग िाने गरेका छन्। जिल्लामा हाल ६९ र्टा जर्त्तीय 

संस्थाहरु जियाशील छन्। 

मुख्य प्रकोपहरुः 

 प्राकर जतक प्रकोपबाट िोखखममा रहेका नेपालका जर्जभन्‍न जिल्लाहरू मधे्य सलााही पजन एक हो। जर्गत ३० बिामा 

यस जिल्लामा भएका घटेका प्रकोप तथा त्यसको कारण भएको मानर्ीय एरं्  धनको ितीको आधारमा प्रमुख 

रुपमा बाढी, कटान, जशतलहर, आगलागी, महामारी, भूकम्प, अजसना, िटयाङ्ग, हुरीर्तास, र्न िढेलो प्रमुख प्रकोप हुन् । 

 COVID-19 :  

हाल कोरोनाको जर्श्‍र्व्यापी रूपमा रहेको प्रभार्बाट नेपाल पजन अछुतो रहन सकेको छैन । हालसम्म लाखौ 

संिजमत  भई समुदायस्तरमा यो रोग फैसलसकेको अस्वथा छ । सलााहीमा कोजभि-19 संिमणबाट ८७ िनाको 

मरतु्य भईसकेको अर्स्था छ ।  

जर्जर्धः  

जिल्लामा सरकारी र जनिी गरी िम्मा ६ र्टा क्याम्पस, ३९ र्टा माध्यजमक जर्द्यालय, ७६ र्टा जनम्न माध्यजमक 

जर्द्यालय र ३७८ र्टा प्राथसमक जर्द्यालय  गरी  िम्म ५७५ र्टा शैजिक संस्थाहरु रहेका छन। मदरसाको संख्या 

४४ छ। यहाँ १५२ र्टा मठ मखन्दर, २ र्ठा गुम्बा, ३२ मखिद, ३५ र्टा ििाहरु रहेका छन। 

 

 

 

 

 

 

२. जिल्ला प्रशासन कायााियको स्वरूप ि प्रकृजि 

नेपालमा स्थानीय प्रशासनलाई जर्केखन्द्रत प्रशासन अनुरुप सञ्चालन गदै शाखन्त सुव्यर्स्था कायम राखे्न काया 

प्रभार्कारी रुपमा गना स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ लागू गररयो । सोही ऐनको दफा ५ ले जिल्लाको सामान्य 

प्रशासन सञ्चालन गना प्रते्यक जिल्लामा एउटा जिल्ला प्रशासन कायाालय रहने व्यर्स्था गरेअनुसार हाल संघीय 

कायाालयको रूपमा जिल्ला प्रशासन कायाालय, सलााही  स्थापना भई सञ्चालनमा रहेको छ । 

 

३. जिल्ला प्रशासन कायााियको काम, किाव्य ि अजिकाि 

- शाखन्त सुरिा सम्बन्धी काया, 

- जिल्लाखस्थत कायाालयको समन्वय एर्म् अनुगमन, रेखदेख र जनयन्त्रण गने काया, 
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- नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र िारी गने सम्बन्धी काया, 

- राहदानी जसफाररस तथा जर्तरण, 

- नाबालक पररियपत्र िारी गने काया, 

- हातहजतयार इिाित तथा नर्ीकरणसम्बन्धी काया, 

- संस्था, पत्रपजत्रका तथा छापाखानासम्बन्धी काया, 

- कुनै व्यहोरा प्रमाजणत सम्बन्धी काया, 

- बिार अनुगमन, जनयमन सम्बन्धी काया, 

- जर्पद् िोखखम नू्यनीकरण तथा द्वनद्व व्यर्स्थापन सम्बन्धी काया, 

- अरै्ध मजदरा जनयन्त्रण, 

- स्थानीय तहहरूसँग समन्वय, 

- जिल्लाजभत्र रहेको नेपाल सरकारको सबै सम्पजत्तको रेखदेख, सम्भार तथा ममात गने काया गने गराउने, 

- मुआब्जा जनधाारण तथा जर्तरण, 

- अन्य कुनै कायाालयको कायािेत्रमा नपरेको नेपाल सरकारका कायाहरूआजद । 

४. कायााियमा िहेका कमाचािी संख्ा ि कायाजवविण 

क्र.सं

. 
पद 

शे्रणी दिबन्दी 

संख्ा 
पदपूजिा रिक्त 

१. प्रमुख जिल्ला अजधकारी रा.प.प्रथम १ १  

२. 
सहायक प्रमुख जिल्ला 

अजधकारी 

रा.प.जद्वतीय 
१ १  

३. प्रशासकीय अजधकर त रा.प.तरतीय 3 २  

४. नायब सुब्बा रा.प.अनं.प्रथम 10 7 3 

५. लेखापाल रा.प.अनं.प्रथम १ १   

६. कम्प्युटर अपरेटर  रा.प.अनं. प्रथम 3 3 (२ स्थायी र करार १)  

७ कम्प्युटर अपरेटर  

रा.प.अनं. प्रथम 

(अस्थायी) 
 

१ १  

८ सहायक कम्प्युटर अपरेटर  

रा.प.अनं. खद्धतीय 

(अस्थायी) 
 

१ १  

७. खररदार  रा.प.अनं.जद्वतीय ५ ४ १ 

८. कायाालय सहयोगी शे्णीजर्हीन ७ 7 सबै करार  

९. हलुका सर्ारी िालक शे्णीजर्हीन २ २   

 िम्मा  35 26 4 

 

िाजरि य परिचयपत्रिर्ा  

 

क्र.सं

. 
पद 

दिबन्दी 

संख्ा 
पदपूजिा 

१. जर्र्रण दताा अपरेटर  २ २ 

२. जर्र्रण दताा सहयोगी १ १ 

 



 

4 

५. कायााियका शाखा ि जिमे्मवाि अजिकािी 

क्र.सं. कमाचािीको नाम पद शाखा 

१ श्ी थानेश्‍र्र गौतम  प्रमुख जिल्ला अजधकारी   

२ श्ी हररप्रसाद अजधकारी स. प्रमुख जिल्ला अजधकारी   

३ श्ी कामेश्‍र्र यादर्  प्रशासकीय अजधकर त   

४ श्ी राि कुमार थापा प्रशासकीय अजधकर त   

५ श्ी शमु्भ ठाकुर नायब सुब्बा प्रजतजलजप नागररकता 

६ श्ी सुजधर कुमार महतो नायब सुब्बा राहदानी  

७ श्ी यादर् प्रसाद काफे्ल नायब सुब्बा मुद्दा 

8 श्ी जदनेश प्रसाद साह नायब सुब्बा प्रजतजलपी नागररकता 

९ श्ी राम जकशोर महतो नायब सुब्बा प्रशासन 

१० श्ी रामकर पाल महतो नायब सुब्बा प्रशासन  

११ श्ी सरोि यादर् नायब सुब्बा नयाँ नागररकता 

१२ श्ी जनमाल जतमखल्सना नायब सुब्बा नयाँ नागररकता 

१३ श्ी रामहरी आिाया लेखापाल लेखा 

१४ श्ी अिर्लाल राय कम्प्यूटर अपरेटर नयाँ नागररकता 

१५ श्ी रोशन राय  कम्प्यूटर अपरेटर नयाँ नागररकता 

१६ श्ी मुकेश कुमार यादर् कम्प्यूटर अपरेटर आइ.टी./जप.ए. 

१७ श्ी जप्रयंका कुमारी यादर् कम्प्यूटर अपरेटर राहदानी  

१८ श्ी जर्श्‍र्नाथ अजधकारी खररदार मुद्दा/जिन्सी स्टोर 

१९ श्ी जमथलेश िौधरी  खररदार  स्थानीय प्रशासन  

२० श्ी लक्ष्मण जनरौला  खररदार नयाँ नागररकता 

२१ श्ी जर्रे्क कुमार मण्डल खररदार प्रजतजलजप नागररकता 

२२ श्ी कुन्दन कुमार ठाकुर  सहायक कम्प्यूटर अपरेटर नयाँ नागररकता 

२३ श्ी राम जर्श्‍र्ास िौधरी  कायाालय सहयोगी मुद्दा  

२४ श्ी भगर्ती न्यौपाने  कायाालय सहयोगी स्थानीय प्रशासन 

२5 श्ी राि कपुर यादर् कायाालय सहयोगी प्रजतजलपी नागररकता 

२6 श्ी जसताराम पंजित कायाालय सहयोगी स्थानीय प्रशासन 

२7 श्ी सुजनल पंजित कायाालय सहयोगी भाने्स 

२8 श्ी सरोि कोइराला कायाालय सहयोगी प्र.जि.अ. को गेटमा 

29 श्ी कर ष्णा पंजित कायाालय सहयोगी दताा/िलानी 

30 श्ी नजर्न ठाकुर जर्र्रणदताा अपरेटर राजष्ट्र यपररिय पत्र 

31 श्ी रोशन साह  जर्र्रणदताा अपरेटर राजष्ट्र यपररिय पत्र 

32 श्ी संिय पंजित जर्र्रणदताा सहयोगी राजष्ट्र यपररिय पत्र 

33 श्ी जर्श्‍र्नाथ राय हलुकासर्ारी िालक  

34 श्ी राम ईश्‍र्र महतो हलुकासर्ारी िालक  

 

६. जिल्ला प्रशासन कायााियबाट प्रदान हुने सेवाको दसु्तिि अवजि 

जस.नं. प्रदान गरिने सेवा िागे्न दसु्ति िागे्न अवजि 

1 रं्शिको आधारमा नेपाली नागररकताको 

प्रमाण पत्र 

रू. १०।- को जटकट कागिात पुगेकै 

जदन 
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2 नेपाली नागररकताको प्रमाण पत्रको 

प्रजतजलजप 

रू.२०।- को जटकट कागिात पुगेकै 

जदन 

3 रै्र्ाजहक अङ्गीकर त नागररकताको प्रमाणपत्र रू. १०।- को जटकट कागिात पुगेकै 

जदन 

4 राहदानी जसफाररस रू. 2,500(10 र्िा उमेर 

भन्दा कम) 

रू. 5 हिार(साधारण) 

रू. 10 हिार (हराएमा र 

भौजतक िजत भएमा) 

 

5 गुनासो र ठािो उिुरी रू. १०।- को जटकट यथाशीघ्र 

6 नाबालक पररिय पत्र रू. १०।- को जटकट कागिात पुगेकै 

जदन 

7 पेन्सनसम्बन्धी जसफाररस रू. १०।- को जटकट कागिात पुगेकै 

जदन 

8 अजदर्ासी िनिाती, दजलत, खस आया 

जसफाररस 

रू. १०।- को जटकट कागिात पुगेकै 

जदन 

9 संस्था दताा रू. 1,000।- कागिात पुगेकै 

जदन 

10 संस्था नर्ीकरण रू. 500।- कागिात पुगेकै 

जदन 

11 संस्थाको जर्धान संशोधन रू. १०।- को जटकट कागिात पुगेकै 

जदन 

12 संस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकर जत रू. १०।- को जटकट कागिात पुगेकै 

जदन 

13 पत्रपजत्रका दताा दैजनक, साप्ताजहक, पाजिक र 

माजसकको िमशः रू. 1 

हिार, 5 सय, 3 सय र 2 

सय  

कागिात पुगेकै 

जदन 

14 छापाखाना दताा रू. 1,000।- कागिात पुगेकै 

जदन 

15 हातहजतयार दताा रू. 1,000।- कागिात पुगेकै 

जदन 

16 हातहजतयार नर्ीकरण (जिल्ला जभत्र) रू. 150।- कागिात पुगेकै 

जदन 

17 हातहजतयार नर्ीकरण (नेपाल भर) रू. 300।- कागिात पुगेकै 

जदन 

18 नाता प्रमाजणत रू. १०।- को जटकट कागिात पुगेकै 

जदन 

19 अन्य मुद्दा रू. १०।- को जटकट यथाशीघ्र 

20 जर्ष्फोटक पदाथा ईिाित पत्र रू. १०।- को जटकट यथाशीघ्र 

21 राजष्ट्र य पररिय पत्र लाजग जर्र्रण दताा जनःशुल्क तत्कालै 

७. जनणाय प्रजक्रया ि अजिकाि 

- यस कायाालयबाट हुने प्रशासजनक जनणायहरू प्रमुख जिल्ला अजधकारीबाट र्ा जनिबाट अजधकार 

प्रत्यायोिन भएअनुसार सहायक प्रमुख जिल्ला अजधकारीबाट र्ा प्रशासकीय अजधकर तबाट हुने व्यर्स्था 

रहेको छ । 
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- कानूनबमोजिम मुद्दा सुने्न अजधकार प्रमुख जिल्ला अजधकारीमा जनजहत रहनछ । 

 

८. जनणाय उपि उिुिी सुने्न अजिकािी 

- बुुुँदा नं. ७ मा उले्लख भए अनुुसारको प्रशासजनक जनणायउपर उिुरी सुने्न काया 

कानूनमातोजकएको भए सोहुी अनसुार र नतोकजुएको भए प्रमुख जिल्ला अजधकारीद्वारा गररनछ । 

९. जिल्ला प्रशासन कायाािय, सिााहीबाट सम्पादन भएका कामको जवविण 

क. प्रशासन शाखा 

क्र.

सं. कायाकोजवविण पजहिो तै्रमाजसकसम्म 

यस 

तै्रमाजसकमा िम्मा 

१ संस्था दताा 5 5 5 

२ संस्था नर्ीकरण 58 58 58 

३ नाबालक पररिय पत्र 0 0 0 

४ उिुरी तथा गुनासो 275 275 275 

५ पत्रपजत्रकादताा 0 0 0 

६ छापाखाना दताा 0 0 0 

७ हातहजतयार दताा 0 - 0 

८ हातहजतयार नर्ुीकरण 10 10 10 

9 हातहजतयार नामसारी 0 0 0 

१0 भू.पु.सैजनक पेन्सन (जसफाररस) 0 0 0 

१1 िर ोन उिान सहमतजु 0 0  

12 अन्य जसफाररस 129 129 0 

 

ख. नागरिकिा 

क्र.सं

. कायाकोजवविण 

पजहिो 

तै्रमाजसकसम्म 

यस 

तै्रमाजसकमा िम्मा 

१ बंशिको आधारमा नयाँ नागररकता 5121 5121 5121 

२ नागररकता प्रजतजलजप 4527 4527 4527 

३ रै्र्ाजहकअंगुीकर त नागररकता 298 298 298 

 

 

 

ग. िाहदानी शाखा 

क्र.सं. कायाकोजवविण 

पजहिो 

तै्रमाजसकसम्म 

यस 

तै्रमाजसकमा िम्मा 

१. राहदानी जर्तरण 2716 2716 2716 

२. जर्तरण हुन बाँकी राहदानी 345 345 345 

घ. मुद्दा शाखा 

क्र.

सं. कायाकोजवविण 

पजहिो 

तै्रमाजसकसम्म 

यस 

तै्रमाजसकमा िम्मा 

१ हातहजतयार सम्बन्धी मुद्दा 0 0 0 
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२ सार्ािजनक/अभद्र व्यर्हार/िुर्ा मुद्दा 730 730 730 

३ कालो बिारी सम्बन्धी मुद्दा 1 1 1 

४ सर्ारी ज्यान िजतपूताजु 1 1 1 

गि आ.व.कोजिमे्मवािी सिी आएको संख्ा 

 

  

यस आ.व.मा र्र्छ्यौटभएको संख्ा 

 

  

रै्सिा हुन बााँकीमुद्दाको संख्ा 

 

  

अन्य 

जस.नं. सम्पादन गिेको काम कामको परिणाम, पटक वा संख्ा 

  पजहिो तै्रमाजसक 

सम्म यस तै्रमाजसकमा िम्मा 

1. राजष्ट्र य पररिय पत्रको जर्र्रण संकलन 8155 8155 8155 

२. सुरजित रै्देजशक रोिगार परामशा केन्द्रबाट  

रोिगार परामशा 

1155 िना 

(1137 मजहला र  

18 पुरुि) 

1155 िना 

(1137 मजहला 

र  18 पुरुि)) 

1155 िना 

(1137 मजहला 

र  18 पुरुि) 

३. जिल्ला जर्पद् व्यर्स्थापन सजमजतको बैठक 1 पटक 1 पटक १ पटक 

४. कोजभि-१९ संकट व्यर्स्थापन केन्द्रको बैठक 1 पटक 1 पटक 1 पटक 

५. सूिना अजधकारीहरूको माजसक बैठक  १ पटक १ पटक १ पटक 

६. कायाालय प्रमुखहरूको माजसक बैठक  4 पटक 4 पटक 4 पटक 

७. जिल्ला सुरिा सजमजतको बैठक ८ पटक 8 पटक 8 पटक 

८. जिल्ला र ईलाका प्रहरी कायाालय जनरीिण ३ पटक ३ पटक ३ पटक 

९. बिार अनुगमन २ पटक २ पटक २ पटक 

१०. जर्कास आयोिना जनरीिण १ पटक १ पटक १ पटक 

११. कायाालय जनरीिण 2 पटक 2 पटक 2 पटक 

१२. अन्य जर्जर्ध बैठक 5 पटक ५ पटक ५ पटक 

१३. स्थानीय तहसँग समन्वय बैठक १ पटक १ पटक १ पटक 

१४. हेजलकप्टर उद्दार १ 1 1 

 

१०. सूचना अजिकािी ि प्रमुखको नाम 

कायाािय प्रमुखाः  श्ी थानेश्‍र्र गौतम  , प्रमुख जिल्ला अजधकारी  

सूचना अजिकािी ििा गुनासो सुन्‍ने अजिकािीाः  श्ी हररप्रसाद अजधकारी, सहायक प्रमुख जिल्ला अजधकारी  

११. ऐन, जनयम, जनदेजशकाको सूची 

- अखियार दुुरुपयोग अनसुन्धान आयोग ऐन, २०४८,  

- अिल सम्पजत्त अजधग्रहण ऐन, २०१३ 

- अध्यागमन ऐन, २०४९ 

- अपांगता भएका व्यखक्तको अजधकार सम्बन्धी ऐन, २०७४ 

- अजभलेख संरिण ऐन, २०४६, 

- आमाको दूधलाई प्रजतस्थापन गने र्सु्त (जबिी जर्तरण जनयन्त्रण) ऐन, २०४९, 

- आयोजिनयुक्त नून (उत्पादन तथा जबिी जर्तरण) ऐन, २०५५, 
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- आजथाक ऐन, २०७७, 

- आजथाक कायाजर्जध तथा जर्त्तीय उत्तरदाजयत्व ऐन, २०७६, 

- आर्श्यक पदाथा जनयन्त्रण (अजधकार) ऐन, २०१७, 

- आर्श्यक र्सु्त संरिण ऐन, २०१२, 

- आर्श्यक सेर्ा सञ्चालन ऐन, २०१४, 

- उपभोक्ता संरिण ऐन, २०७५, 

- कमैया श्म (जनिेध गने) सम्बन्धी ऐन, २०५८, 

- कानूनी सहायता सम्बन्धी ऐन, २०५४, 

- कारागार ऐन, २०१९, 

- कायास्थलमा हुने यौनिन्य दूव्यर्ाहार (जनर्ारण) ऐन, २०७१, 

- कालोबिार तथा केही अन्य सामाजिक अपराध तथा सिाय ऐन, २०३२, 

- केही सार्ािजनक जलखत प्रमाणीकरण (कायाजर्जध) ऐन, २०६३, 

- िजतपूजता ऐन, २०१९, 

- खाद्य ऐन, २०२३, 

- गुठी संस्थान ऐन, २०३३, 

- घरेलु जहंसा (कसुर र सिाय) ऐन, २०६६, 

- िन्दा ऐन, २०३०, 

- िलजित्र (जनमााण, प्रदशान तथा जर्तरण) ऐन, २०२६, 

- जिट्ठा ऐन, २०२५, 

- छापाखाना तथा प्रकाशन सम्बन्धी ऐन, २०४८,जनयमार्ली, २०४९, 

- िग्गा प्राखप्त ऐन, २०३४, 

- िलस्रोत ऐन, २०४९, 

- िातीय तथा अन्य सामाजिक छुर्ाछुत तथा भेदभार् (कसुर र सिाय) ऐन, २०६८, 

- जे्यष्ठ नागररकसम्बन्धी ऐन, २०६३, 

- टे«ि युजनयन ऐन, २०४९, 

- तथ्याङ्क ऐन, २०१५, 

- दाना पदाथा ऐन, २०३३, 

- नगर जर्कास ऐन, २०४५, 

- जनिामती सेर्ा ऐन, २०४९, जनयमार्ली, २०५०, 

- जनमााण व्यर्साय ऐन, २०५५, 
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- जनर्ाािन (कसुर सिाय) ऐन, २०७३, 

- नेपाल गुणस्तर (प्रमाण जिन्ह) ऐन, २०३७, 

- नेपाल नागररकता ऐन, २०६३, जनयमार्ली, २०६३, 

- नेपाल पेटर ोजलयम ऐन, २०४०, 

- पशु र्धशाला र मासु िाँि ऐन, २०५५, 

- प्रजतस्पधाा प्रर्द््रधन तथा बिार संरिण ऐन, २०६३, 

- प्रमाण ऐन, २०३१, 

- प्रशासकीय कायाजर्जध (जनयजमत गने) ऐन, २०१३, 

- प्रहरी ऐन, २०१२, 

- बालबाजलका सम्बन्धी ऐन, २०७५, 

- बालश्म (जनिेध र जनयजमत गने) ऐन, २०५६, 

- भन्सार ऐन, २०६४, 

- भ्रष्ट्ािार जनर्ारण ऐन, २०५९, 

- मजदरा ऐन, २०३१, 

- मानर् बेिजर्खन तथा ओसारपसार (जनयन्त्रण) ऐन, २०६४, 

- मुलुकी अपराध संजहता, २०७४, 

- मुलुकी फौिदारी कायाजर्जध संजहता, २०७४, 

- यातना सम्बन्धी िजतपूजता ऐन, २०५३, 

- राज्य जर्रूद्धको अपराध र सिाय ऐन, २०४६, 

- राजष्ट्र य मानर् अजधकार आयोग ऐन, २०५३, 

- राहदानी ऐन, २०७६,जनयमार्ली, २०७७, 

- लागू औिध (जनयन्त्रण) ऐन, २०३३, 

- जलखतहरूको गोयतासम्बन्धी ऐन, २०३९, 

- र्ातार्रण संरिण ऐन, २०७६, 

- जर्द्युत िोरी जनयन्त्रण ऐन, २०५८, 

- जर्पद् िोखखम नू्यनीकरण तथा व्यर्स्थापन ऐन, २०७४, जनयमार्ली, २०७६, 

- जर्ष्फोटक पदाथा ऐन, २०१८, 

- रै्देजशक रोिगार ऐन, २०६४, 

- जशिा ऐन, २०२८, 

- श्म ऐन, २०७४, 
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- संिामक रोग ऐन, २०२०, 

- सर्ारी तथा यातायात व्यर्स्था ऐन, २०४९, 

- संस्था दताा ऐन, २०३४, 

- सशस्त्र प्रहरी ऐन, २०५८, 

- सामाजिक व्यर्हार (सुधार) ऐन, २०३३, 

- सार्ािजनक खररद ऐन, २०६३, 

- सार्ािजनक सिक ऐन, २०३१, 

- सुशासन (व्यर्स्थापन तथा सञ्चालन) ऐन, २०६४,जनयमार्ली, २०६५, 

- सूिनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४, 

- सूतीिन्य पदाथा (जनयन्त्रण र जनयमन गने) ऐन, २०६८, 

- स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८, 

- स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४, 

- हातहजतयार खरखिाना ऐन, २०१९, जनयमार्ली, २०२८, 

- उमेर, नाम र िात सच्याउने जनयमहरू, २०१७, 

- नागररकता प्रमाणपत्र जर्तरण कायाजर्जध जनदेजशका, २०६५, 

- गरह प्रशासन सुधार कायायोिना, २०७४। 
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१२. आम्दानी खचा ििा आजिाक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावजिक जवविण 

पूाँिीगििर्ा  कूि खचाको जवविण (२०७9 श्रावणदेस्ख असोि  मसान्तसम्म) 

व उ शी : जिल्ला प्रशासन कायााियहरु 314920114 

क्र.सं

. 

खचा/जवत्तीय 

सं.नं. खचा/जवत्तीय जशर्ाक अस्न्तम बिेट खचा िकम 

१ 31122 मेजशनरी तथा औिार    

२ 31123 फजनािर तथा जफक्चसा    

३ 31159 अन्य सार्ािजनक जनमााण    

४ 

३११७१ पँूिीगत सुधार खिा सार्ािजनक 

जनमााण  

  

  िम्मा   

 

श्ोत: आजथाक प्रशासन शाखा 

चािु िर्ा  कूि खचाको जवविण (२०७9 श्रावण देस्ख असोि मसान्तसम्म) 

क) व उ शी : जिल्ला प्रशासन कायााियहरु 314920113 

खचा/जवत्तीय 

सं.नं. 
खचा/जवत्तीय जशर्ाक 

अस्न्तम बिेट 
खचा िकम 

21111 पाररश्जमक कमािारी   

211३२ महंगी   

211३9 अन्य भत्ता   

21121 पोशाक   

21212 योगदानमा आधाररत जनर्रजतभरण तथा उपदान कोि 

खिा 

  

२१२१३ योगदानमा आधाररत बीमा कोि खिा   

22111 पानी तथा बजुिुली   

22112 सञ्चार महसुल   

२२२१३ सर्ारी साधन ममात खिा   

2221२ इन्धन कायाालय प्रयोिन   

222३१ जनजमात सार्ािजनक सम्पजत्तको ममात सम्भार   

2221४ बीमा तथा नर्ीकरण   

२२२२१ मेजसनरी तथा औिार ममात सम्भार तथा सञ्चालन 

खिा 

  

22315 पत्रपजत्रका छपाई सूिना प्रकाशन   

22311 मसलन्द तथा कायाालय सम्बन्धी खिा   

2241९ अन्य सेर्ा शूल्क   

22522 कायािम खिा   

225२९ जर्जर्ध कायािम खिा   

22611 अनुगमन मूल्याङ्कन खिा   

22612 भ्रमण खिा   

22711 जर्जर्ध खिा   
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२७१११ सामाजिक सुरिा   

.    

    
 

श्ोत: आजथाक प्रशासन शाखा 

ख) व उ शी : िाजरि यपरिचयपत्र ििा पजिकिण जवभाग (314010113) 

क्र.सं

. 

खचा/जवत्तीय 

सं.नं. खचा/जवत्तीय जशर्ाक अस्न्तम बिेट खचा िकम 

१ 22522 कायािम खिा    

२ 22611 अनुगमन मुल्याङ्कन   

 

 िम्मा    

 

ग) व उ शी : बाजणज्य  आपुिी ििा उपभोक्ता संििण जवभाग (307050113) 

क्र.सं

. 

खचा/जवत्तीय 

सं.नं. खचा/जवत्तीय जशर्ाक अस्न्तम बिेट खचा िकम 

१ 

22611 जिल्ला प्रशासन कायाालय र्िार 

अनुगमन मुल्याङ्कन तथा कायािम 

कायाान्वयन भ्रमण खिा 

  

 

 िम्मा    

श्ोत: आजथाक प्रशासन शाखा 

१३. जशर्ाकगि िािश्व संकिन जवविण आ.व. २०७9/080 

जस नं. रािश्व जशिाक िम्मा  

1. 14227 - राहदानी शुल्क  

2. 14229- अन्य प्रशासजनक सेर्ा शुल्क  

3 14311 - न्याजयक दण्ड िररर्ाना िफत  

4 14224- परीिा शुल्क  

5 11622 - हातहजतयारको इिाित दसु्तर  

6 14257 हातहजथयार नजर्करण  

7 14312-प्रशाजनक दण्ड, िररर्ाना र िफत  

8 15111- बेरुिु  

9 14251-कम्पनी रजिष्ट्र ेशन दसु्तर  

 िम्मा  

श्ोत: आजथाक प्रशासन शाखा 

 

१४. कायााियको वेबसाइट िगायिको जवविण 

Website: daosarlahi.moha.gov.np 

Email: dao.sarlahi@gmail.com 

Facebook: https://www.facebook.com/daosarlahi 

mailto:dao.sarlahi@gmail.com
https://www.facebook.com/daosarlahi
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हेलो जिल्ला प्रशासन कायाालय, सलााहीः र्ोन नं.-०४६-५२०१७७, ५२०१०६ 

१५. कायााियिे सञ्चािन गिेको कायाक्रम ि सोको प्रगजि जवविण 

शास्न्त सुििा ि अमनचयन 

- जिल्लामा शाखन्त सुरिाको जर्श्वसनीय र भरपदो सुरिा व्यर्स्था जमलाई नागररकको शाखन्त सुरिा र 

अमनियनको व्यर्स्था पूणा रुपमा जमलाइएको । 

- रािमागालाई जनर्ााध रुपमा सञ्चालन हुने व्यर्स्था जमलाइएको । 

- गुण्डागदी, संगजठत अपराध, िबरिस्ती असुली, मजहला जहंसा लगायतका अपराधलाई जनयन्त्रण 

गररएको । 

- अरै्ध हातहजतयारको प्रयोग तथा ओसारपसार जनयन्त्रण गररएको । 

सेवा प्रवाह 

- कायाालय पररसरमा स्थापना गररएको नागररक सहायता कि माफा त सेर्ा उपलब्ध भईरहेको । 

- सेर्ाग्राहीले सहिताको लाजग सेर्ा जलँदा लागे्न शूल्क, गुनासो सुने्न तथा सूिना अजधकारी र सेर्ा जलन 

सम्पका  गने कोठा िस्ता िानकारी भएका जर्र्रणहरू कायाालय पररसरको जर्जभन्न स्थानमा राखखएको 

। 

- कायाालयको काम कारबाहीलाई पारदशी बनाउन कायाालयको फेसबुक पेि, रे्बसाइट, इमेल िस्ता 

जर्द्युतीय माध्यमहरूबाट कायाालयको गजतजर्जधहरू जनयजमत अद्यार्जधक गने गररएको । 

- व्यखक्तगत जसफाररसहरूलाई कानून सम्मत बनाउन सम्बखन्धत र्िाको जसफाररस पिात मात्र जसफाररस 

प्रमाजणत गने गररएको । 

कायाािय व्यवथिापन 

- जनयजमत स्टाफ बैठक गरी गुनासोको सामूजहक समाधान गररएको । 

- अखियारी तथा खिा जर्र्रण सार्ािजनकीकरण गररएको । 

- कायाालय पररसरमा सेर्ाग्राहीका लाजग स्वच्छ र सफा खानेपानीको व्यर्स्था जमलाइएको । 

- कायाालयको भुईतला, सोधपुछ, इिलाश, बैठक किको सरसफाई तथा सूिना बोिा व्यर्खस्थत 

गररएको । 

- सेर्ाग्राहीका लाजग अपाङ्गमैत्री तथा मजहला र पुरुिको लाजग अलग-अलग शौिालयको व्यर्स्था 

जमलाइएको, 

- कायाालय पररसरमा रहेको गािेनमा फूल/फलफुलका जर्रुर्ा रोपी थप सिार्ट गररएको । 

 

 

 

 

िागू और्ि जनरे्ि ि व्यवथिापन 

- जर्जभन्न जनकायको समन्वय तथा सहकायामा स्थानीय तहहरूमा लागू औिध जर्रुद्धको सिेतना तथा 

िागरण अजभयान सञ्चालन गररएको । 

- गाँिा, अजफम लगायतका लागू पदाथािन्य खेती नष्ट् गररएको । 

- लागू औिध दुरुपयोग तथा अरै्ध ओसारपसारमा संलग्न व्यखक्तहरूको सुरिा जनकायहरूको सहयोग र 

समन्वयमा जनयन्त्रणमा जलई कानूनी दायरामा ल्याइएको । 

https://www.facebook.com/dhadingdao/?__cft__%5b0%5d=AZXfC8Erg3wBD_tKK-rkW_19KqZiaz32FMG-V4fIk9xfm6u-KdpgW59gMHuP0v3DjGiAsVY09vzEWnvP35QRbun6i55zBQWBG-e9urWqtJhGn489mvfEyx0Nsnydoc6Rb-BR833VL760HhOwOIBv2tKPJyBCO4F2P4GzEq0eScFUzg&__tn__=-UC%2CP-R
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सूचनाको हक 

- प्रते्यक नागररकलाई आफ्नो र्ा सार्ािजनक सरोकारको कुनै पजन जर्ियको सूिना मागे्न र पाउने हक 

सुजनजित गररएको । 

- सूिनाको हक प्रर्द्धान गना सबै कायाालयहरूमा सूिना अजधकारी तोके्न व्यर्स्था जमलाइएको ।  

१६. कायााियका सूचनाहरू अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हुने भए सोको जवविण 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, सलााहीको रे्बसाइटमा । 
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नागरिक बडापत्र 
क्र

.सं

. 

सेवा सेवाको जवविण सेवा प्रदान 

गने थिान 

काया सम्पादन गना आवश्यक पने कागिािहरू िागे्न शुल्क िागे्न समय जिमे्मवाि 

व्यस्क्त/ 

शाखा/र्ााँट 

गुनासो 

सुने्न 

अजिकािी 

१ नागररकता 

सम्बन्धी 
क) रं्शिको 

नाताले नेपाली 

नागररकता 

प्रमाणपत्र 

प्रदान गने 

काया 

नागररकता 

शाखा 
१. अनुसूिी-१ बमोजिमको जर्र्रण भरीसम्बखन्धत गा.पा. र्ा न.पा. को 

जसफाररस 

 बाबु, आमा र्ा आफ्नो रं्शितफा  तीन पुस्ताजभत्रका नातेदारको नेपाली 

ना.प्र.प./आमाको मात्र ना.प्र.प. पेश भएकोमा नेपाली नागररकसँग 

जर्र्ाह भएको खुल्ने प्रमाण पेश गनुापने । 

 बाबु र्ा आमाको मरतु्य भएकोमा मरतु्यदताा प्रमाणपत्र । 

 िन्मस्थान र्ा नाता खुल्ने गरी स्थानीय तहले प्रदान गरेको िन्मदताा 

प्रमाणपत्र । 

२. बाबु, आमा र्ा आफ्नो रं्शितफा का तीन पुस्ताजभत्रका 

नातेदारलेनाता प्रमाजणत प्रमाण पत्र सजहत आफ्नो सक्कल नागररकता पेश 

गरी सनाखत गनुापने । 

३. ना.प्र.प. नजलदै जर्र्ाह भएको नेपाली मजहलाको हकमा 

 जर्र्ाह दताा प्रमाणपत्र 

 पजतको नागररकता प्रमाणपत्र 

 बाबु, आमा, दािु र्ा भाई मधे्य कुनै एकको ना.प्र.प. 

 बेजिल्ला माइतुीहुने मजहलाको हकमा माइती जिल्लाबाट 

ना.प्र.प.जलए/नजलएको प्रमाण 

 िन्म जमजत खुल्ने शैजिक प्रमाण पत्र र्ा िन्मदतााको प्रमाण पत्र र २ प्रजत 

फोटो पेश गने 

 बसाइा सरी आउनेको हकमा उले्लखखत कागिातको अजतररक्त देहायको 

कागिात संलग्न गनुापने । 

 बसाईसराईको प्रमाणपत्र 

 िग्गाधनी प्रमाणपत्र 

 नागररकताको अजभलेख जभिेको पत्र 

रू. १० को जटकट प्रमाण पुरा भएकै 

जदन 

कोठा 

नं.101 र 

१1२ 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

  ख)कमािारी 

पररर्ारको 

नाताले 

ना.प्र.प.जलनु

पदाा 

नागररकता 

शाखा  

अनुसूिी-१ बमोजिमको ढाँिामा जर्र्रण भरी कायाालय रहेको स्थानको 

न.पा./गा.पा. को जसफाररस 

 बाबु, आमाको नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र 

 कायारत कायाालयको कमािारी पररियपत्रको प्रजतजलजप 

 कमािारी बहाल रहेको कायाालयको जसफाररस 

 जर्र्ाजहत मजहलाको हकमा पजतको ना.प्र.प., जर्र्ाह दतााको प्रमाणपत्र 

रू. १० को जटकट प्रमाण पुरा भएकै 

जदन 
कोठा नं .

101 र १1२ 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

 
 
 

 
 
 

 
  ग)  

जपतरत्व/ 

मातरत्वको 

ठेगाना 

नभएको 

व्यखक्तले 

ना.प्र.प. 

नागररकता 

शाखा 
१. स्थानीय तहबाट जसफाररस भएको अनुसूिी-१ बमोजिमको फाराम 

२. नेपाल सरकारबाट स्वीकर त प्राप्त बालबाजलका संरिण गने संघ र्ा 

अनाथालयको संरिणमा हुकेको भए त्यस्तो संस्थाको जसफाररस, 

३. कुनै व्यखक्त जर्शेिले प्रिजलत कानून बमोजिम संरिकत्व प्राप्त गरी 

पालन पोिण गरेको भए त्यस्तो व्यखक्तबाट सबै व्यहोरा खोली सनाखत 

गनुापने, 

४. जपतरत्वर मातरत्वको बारेमा थप कुरा बुझ्नु पने भएमा आर्श्यकता 

रू. १० को जटकट  प्रमाण पुरा भएकै 

जदन 
कोठा नं .

101 र 1१२ 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 
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जलनुपदाा अनुसार स्थानीय तहको र्ा प्रहरी प्रजतरे्दन जलन सजकनेछ । 
  घ) रै्र्ाजह

क अङ्गुीकर त 

नागररकता 

नागररकता

शाखा 
 स्थानीय तहले जर्र्रण भरी प्रमाजणत गरी पठाएको अनुसूिी-७ 

 पजतको ना.प्र.प.को प्रजतजलजप, 

 जर्र्ाह दताा प्रमाणपत्र, 

 सम्बखन्धत देशको नागररकता त्याग गना सम्बखन्धत देशको रािदुूतार्ास र 

सम्बखन्धत ठेगानामा पठाएको जनरे्दनको प्रमाजणत प्रजतजलजप र सक्कल 

जनरे्दन हुलाक दाखखला गरेको सक्कल रजसद, 

 पजतको सनाखत र्ा पजतको मरतु्य भएमा मरतु्य दताा पेश गने, 

 पजतसँग नाता खुल्ने तीन पुस्ताजभत्रका व्यखक्तको नागररकता राखी सनाखत 

गनुापने 

रू. १० को जटकट जनरे्दन पेश भएकै 

जदन प्रजिया प्रारम्भ 

गररने 

कोठा नं. 

१0१ र १1२ 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

  ङ) अङ्ग

ुीकर तनागररक

ता 

नागररकता 

शाखा 
 स्थानीय तहको जसफाररस सजहत अनुसूिी-७ बमोजिमको जनरे्दन, 

 नेपाली र्ा नेपालमा प्रिजलत अन्य कुनै भािा बोल्न र लेख्न िानेको 

प्रमाण, 

 नेपालमा कुनै व्यर्साय गरी बसेको प्रमाण, 

 अन्य मुलुकको नागररकता त्यागेको र्ा त्यागे्न घोिणा गरेको प्रमाण, 

 कम्तीमा १५ र्िासम्म नेपालमा बसोबास गरेको, 

 नेपाली नागररकलाई अङ्गुीकर त नागररकता जदने कानुूनी व्यर्स्था र्ा 

प्रिलन भएको मुलुकको नागररकता भएको, 

 असल िालिलन भएको, 

 मानजसक रुपले स्वस्थ भएको । 

रू. १० को जटकट गरह मन्त्रालयबाट 

जनणाय भै प्राप्त 

भएपजछ 

कोठा नं .

१1१ र १1२ 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ.. 

  ि)ना.प्र.प.को 

प्रजतजलजप 

नागररकता 

प्रजतजलजप 

शाखा 

 अनुसूिी-२ फाराममा सबै जर्र्रण भरी सम्बखन्धत स्थानीय तहको 

जसफाररस, 

 पजहलुेको ना.प्र.प.को िुत्रो प्रजत र्ा प्रजतजलजप र्ा ना.प्र.प.नं. र िारी 

जमजत अजनर्ाया उले्लख गनुापने, 

 धेरै पुराना ना.प्र.प.का कायाालय अजभलेख नबुजिने भएकोमा र्ा 

नभेजटएमा अनुसूिी-१ बमोजिमको फाराम भरी सम्बखन्धत स्थानीय तहको 

जपता सजहत जसफाररस , माता, दािु, भाई मधे्य कुनै एकको ना.प्र.प.को 

प्रजतजलजप र ना.प्र.प.को प्रजतजलजप र सनाखत (नयाँ ना.प्र.प.जलने 

प्रजिया बमोजिम) 

रू. २० को जटकट टाँस गने प्रजिया पुरा भएकै 

जदन 
कोठा नं .
112 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

  छ)ना.प्र.प.जर्र्

रण संशोधन 

नागररकता 

प्रजतजलजप 

शाखा 

 जनधााररत ढाुँिाको जनरे्दनमा जर्र्रण सच्याउन पनााको कारण प्रष्ट् खुल्ने 

गरी छुटै्ट पत्र समेत राखी सम्बखन्धतन.पा./गा.पा.को जसफाररस 

 एस.एल.सी./एस.ई.ई. उत्तीणा गरेको शैजिक योग्यताको 

प्र.प.(माका जसट समेत) 

 थर, ठेगाना र ह्रस्व, दीघा, Spellingिस्ता सानाजतना तु्रटीहरू, बीिको 

नाम बहादुर, प्रसाद, नाथ, लाल आजद संशोधन गनुापने भएमा बाबु, आमा, 

दािु र्ा भाई मधे्य कुनै एक िना कायाालयमा उपखस्थत भई सनाखत 

गनुापने, 

 स्थानीय तहको जसफाररस र आर्श्यक परेमा प्रहरी सिाजमन समेत बुझ्न 

सजकने, 

 अन्य आर्श्यक कागिात 

रू २० को जटकट  कोठा नं112 प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

२ राहदानी 

सम्बन्धी 
क)नयाँ राहदानी राहदानी 

शाखा  

 रीतपूर्ाक भररएको दरखास्त फाराम २ प्रजत 

 नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको सक्कल प्रजत र सोको १ प्रजत प्रजतजलजप 

 ६ मजहनाजभत्र खखिेको ४.५ से.जम.× ३.५ से.जम.को परष्ठभुूजम सादा र 

हलुका रंग भएको ३ प्रजत रंगीन फोटो 

 राहदानी दसु्तर जतरेको रजसद 

 नाबालकको हकमा नाबालक पररियपत्र र जनिको बाबु, आमामधे्य कुनै 

एक िनाको नागररकताको प्रमाणपत्र र सोको प्रजतजलजप, संरिक जनयुक्त 

भएको हकमा व्यहोरा खुल्ने जलखतको सक्कल प्रजत र संरिकको 

नागररकताको प्रमाणपत्र तथा त्यसको प्रजतजलजप, 

 रू. ५,०००रािश्व दसु्तर तर १० 

र्िामुजनका बालबाजलकाकुो हकमा रू. 

२,५०० मात्र लागे्न 

 पाना च्याजतएको, केरमेट भएको र्ा अन्य 

कारणले राहदानी मा ितजु पुर्याएको र्ा 

हराएको राहदानीको हकमा दोब्बर दसु्तर 

लागे्न । 

साधारण राहदानी 

राहदानी जर्भागबाट 

प्राप्त भएपजछ 

जर्तरण हुने, दु्रत 

सेर्ाको लाजग 

राहदानी जर्भाग 

काठमािौबाट जलन 

सजकने  

कोठा नं. 

१09 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 
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 पजहले नै राहदानी जलएको भए सोको सक्कल प्रजत, 

 राहदानी प्राप्त गना स्वयं व्यखक्त रकम जतरेको भौिर, सक्कल नागररकता 

प्रमाण पत्र सजहत उपखस्थत हुनुपने 

 जर्र्ाजहत मजहलाहरूको हकमा पजतको नागररकताको प्रजतजलजप र जर्र्ाह 

दतााको प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप 

 कमािारी पररर्ारको हकमा कायारत कायाालयको जसफाररस पत्र 

 च्याजतएको र्ा जभिेको राहदानीको सम्वन्धमा सक्कल राहदानी समेत पेश 

गरी कारण सजहतको जनरे्दन पेश गनुा पने, 

 बसाई सरी आएको हकमा बसाई सराईको प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप, 

िग्गाधनी पूिााको प्रजतजलजप, न.पा. िेत्रमा घर भए नक्सा पास 

(ना.प्र.प.को प्रजतजलजप बनेको कायाालयबाट नागररकताको अजभलेख 

प्रमाजणत भै आएपजछ मात्र राहदानी िारी हुने) 

 दुइा र्िा भन्दा कम अर्जध भएका राहादानी उक्त राहदानी बुिाइ 

नर्ीकरणका लाजग साधारण राहदानीको दसु्तर लागे्न । 

३ नाबालक 

पररियपत्र 

नाबालक 

प्र.प.पाउने काया 

(१६ र्िा भन्दा 

कम उमेर) 

प्रशासन 

शाखा 

 पासपोटासाइिको फोटोटाँस गरी स्थानीय तहको जसफाररससजहत बाबु र्ा 

आमाले जनरे्दन जदनु पने,  

 बाबु, आमाको ना.प्र.प., नाता प्रमाजणत र नाबालकको िन्मदताा 

प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप 

 शैजिक योग्यताको प्रमाण पत्र भए सोको प्रजतजलजप 

 बाबु, आमा नभएको हकमा तीन पुस्ता खुल्ने प्रमाण सजहतको जनरे्दन 

 बाबु र्ा आमा भए बाबु, आमा र नभए ३ पुस्ता जभत्रको नाता खुल्ने 

व्यखक्तले कायाालयमा उपखस्थत भई सनाखत गनुापने  

रू. १० को जटकट जनरे्दन परेकै जदन 

प्रजिया प्रारम्भ 

कोठा नं .
103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

४ नाम, थर, 

उमेर 

सच्याउने 

जसफाररस 

ना.प्र.प. र 

शैजिक प्र.प.मा 

नामथर, उमेर 

फरक परेकोमा 

जसफाररस गरी 

पठाउने काया 

प्रशासन 

शाखा  
सम्बखन्धतस्थानीय तहको जसफाररस सजहत (फोटो समेत प्रमाजणत गरी) जनम्न 

कागिात संलग्न राखी जनरे्दन जदनुपने (सम्बखन्धत जनरे्दक कायाालयमा 

उपखस्थत हुनुपने) 

 सक्कलै ना.प्र.प. र सोको प्रजतजलजप, 

 शैजिक योग्यता एस.एल.सी./एस.ई.ई.को माका जसट, िाररजत्रक प्रमाण 

पत्र, जर्द्यालयको फोटो सजहतको जसफाररस 

रू. १० को जटकट जनरे्दन परेकै जदन 

प्रजिया प्रारम्भ गररने 
कोठा नं .
103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

५ कुनै व्यहोरा 

प्रमाजणत 

सम्बन्धमा 

प्रमाजणत गने 

काया 

प्रशासन 

शाखा 

 व्यहोरा खुलेको जनरे्दन 

 न.पा./गा.पा.को जसफाररस 

 व्यहोरा पुजष्ट् गने प्रमाण कागि  

रू. १० को जटकट आर्श्यक िाुँिरु्ि 

सम्पन्न भएकै जदन 
कोठा नं .
103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

६ संघ संस्था 

सम्बन्धी 
क)संघ संस्था 

दताा गने काया 

प्रशासन 

शाखा 

 तोजकएको ढाँिाको जर्र्रण भरी कम्तीमा ७ िना सदस्य रहेको तदथा 

सजमजतका सदस्यको हस्तािर भएको जनरे्दन 

 सफासँग A4 साइिको कागिमा एकापजट्ट मात्र टाइप गरी काया सजमजत 

सदस्यहरूको प्रते्यक पानामा तलमाजथ हस्तािर भएको जर्धान ४ प्रजत 

 सजमजतको सबैको ना.प्र.प. प्रजतजलजप र स्थानीय तह सजहतको जसफाररस 

 कुनै मन्त्रालय, जनकायसँग सम्बखन्धत संस्था भएमा सो को जसफाररस 

 सदस्यहरूको िालिलन बुिेको प्रहरी प्रजतरे्दन  

रू. १० को जटकट, रािस्व दसु्तर रू. 

१००० मात्र 

जनरे्दन परेकै जदन 

प्रजिया प्रारम्भ गररने 
कोठा नं .
103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

  ख)संघ संस्था 

नर्ीकरण गने 

काया 

प्रशासन 

शाखा 

 संस्थाको आजधकाररक जनरे्दन पत्र 

 सक्कल लेखापरीिण प्रजतरे्दन र लेखापरीिकको प्रमाण पत्र, सो प्र. प. 

नर्ीकरण भएको जनस्सा,काया प्रगजत जर्र्रण, हालको काया सजमजतको सबै 

पदाजधकारीको नाम, जनर्ाािन भएको जमजत खुलाउने 

 कर िुक्ता भएको जनस्सा र सम्बखन्धत स्थानीय तहको जसफाररस 

रू. १० को जटकट, रू. ५०० दसु्तर र 

म्याद नाघेको भए जनयमानुसार थप दसु्तर 

समू्पणा कागि, प्रमाण 

पुगे जनरे्दन भएकै 

जदन 

कोठा नं .
103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

  ग)संस्थाको 

जर्धान 

संशोधन गने 

काया 

प्रशासन 

शाखा 

 साधारण सभामा कूल सदस्य संख्याको दुई जतहाई र्हुमतले जर्धान 

संशोधन गना गरेको जनणायको प्रजतजलजप 

 स्वीकर त सक्कल जर्धानको प्रजतजलजप १ प्रजत 

रू. १० को जटकट  जनरे्दन भएकै जदन कोठा नं .
103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

  घ)संस्थाको प्रशासन  जर्धानमा शाखा खोल्न सके्न व्यर्स्था भएकोमा संस्थाको काया सजमजतको रू. १० को जटकट  जनरे्दन परेकै जदन कोठा नं . प्र.जि.अ. 
/ 
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शाखा खाल्ने 

सम्बन्धी काया 

शाखा जनणाय 

 जर्धानको प्रजतजलजप 

 सम्बखन्धत स्थानीय तहको जसफाररस 

 दताा प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रजतजलजप 

जनयमार्ली अनुसारथप दसु्तर प्रजिया प्रारम्भ गररने 103 स.प्र.जि.

अ. 

७ पत्रपजत्रका र 

छापाखाना 

क)पत्रपजत्रका 

दताा गने काया 

प्रशासन 

शाखा 

 तोजकएको ढाँिाको जनरे्दन 

 सम्पादकको शैजिक योग्यताको प्रमाणपत्र र सम्पादक भई काम गने 

मनिुरी पत्र 

 प्रकाशक र सम्पादकको नागररकताको प्रजतजलजप 

 प्रकाशक संस्थाको छाप, प्रबन्ध पत्र र्ा संस्थाको स्वीकर जत, जर्धान,नर्ीकरण 

भएको प्रमाण, कर जतरेको प्रमाण, लेखा परीिण प्रजतरे्दन, संिालकहरूको 

बैठकको जनणाय समेतका कागिातहरूको प्रजतजलजप 

 छापाखाना दताा भएको प्र.प.को प्रजतजलजप 

 छापाखानाको प्रबन्ध पत्रको प्रजतजलजप 

 छापाखानालाई जिल्ला प्रशासन कायाालयबाट स्वीकर त जदएको प्र.प.को 

प्रजतजलजप 

 छापाखानाले कर जतरेको प्र.प.कोप्रजतजलजप 

रू. १० को जटकट, दैजनक पजत्रका रू. 

१०००, अधासाप्ताजहक रू. ७००, साप्ताजहक 

रू. ५००, पाजिक रू. ३००, माजसक र अन्य 

पजत्रकाको लाजग रू. २०० 

जनरे्दन परेकै जदन 

प्रजिया प्रारम्भ गररने  
कोठा नं .
103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

८  ख)छापाखाना 

संिालन गने 

काया  

प्रशासन 

शाखा 

 कुनै संस्था संिालक रहेको भए संस्थाको संिालकहरूको जनणायको 

प्रजतजलजप, स्वीकर त जर्धानको प्रजतजलजप र व्यखक्तको भए फोटो ५/५ प्रजत 

 मूल्य अजभर्रखद्ध कर र्ा आयकर सम्बन्धी प्रमाणपत्र र संस्था नर्ीकरण 

गरेको प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप 

 छापाखाना संिालन गने व्यखक्तको नागररकता प्रमाण पत्र र घरिग्गाको 

िग्गाधनी पुूिााको प्रजतजलजप र्ा करार कागि 

 छापाखानाको उपकरणहरू खररद गरेको र्ा नामसारी भै आएको भए 

सोको प्रमाण 

 छापाखाना रहने स्थानको नक्सा  

रू. १० को जटकट र रू. १००० दसु्तर जनरे्दन परेकै जदन 

प्रजिया प्रारम्भ गररने 
कोठा नं103 प्र.जि.अ. 

/ 

स.प्र.जि.

अ. 

९ हात हजतयार 

सम्बन्धी 
क)हातहजतयार 

इिाित 

सम्बन्धी काया
  

प्रशासन 

शाखा  

 सम्बखन्धत व्यखक्तको जनरे्दन 

 ना.प्र.प.को प्रजतजलजप 

 जनरोजगताको प्रमाण पत्र 

 कायाालयबाट प्रहरी माफा त िालिलन बुजिएको पत्र 

१) रू. १० को जटकट र एक पेस्तोल, 

ररभल्वरर्ा जमजनयिर राइफल सजहत अन्य 

राइफल प्रते्यक जिल्ला भर रू. २००, 

राज्यभरको रू. ३०० 

२) टोटार्ाला र्ा जमजनयिर राइफल 

प्रते्यकको जिल्लाभर रू. २०० राज्यभर रू. 

३०० 

३) भरूर्ा बनदुकको जिल्लाभर रू. १०० 

राज्यभर रू २०० 

४) हार्ादारी बनदुक प्रते्यकको जिल्लाभर 

रू. २०० राज्यभर रू ३०० 

जनरे्दन परेकै जदन कोठा नं .
103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

  ख)हातहजतयार 

नामसारी 

सम्बन्धी काया 

प्रशासन 

शाखा  

 सम्बखन्धत जलने जदने व्यखक्तहरूको जनरे्दन 

 ना.प्र.प.को प्रजतजलजप तथा हात हजतयार इिाितपत्र र जलने जदने 

व्यखक्तका अन्य कागिात सजहत कायाालयमा उपखस्थत हुने 

 जलने व्यखक्तको जनरोजगताको प्रमाणपत्र, कायाालयबाट प्रहरी माफा त 

िालिलन बुिेको पत्र 

रू. १० को जटकट जनरे्दन परेकै जदन 

प्रजिया प्रारम्भ गररने 
कोठा नं .
103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

  ग)हातहजतयार 

नर्ीकरण 

सम्बन्धी काया 

प्रशासन 

शाखा  

 सम्बखन्धत व्यखक्तको जनरे्दन 

 इिाित पत्रको सक्कल र सोको प्रजतजलजप 

 ना.प्र.प.को प्रजतजलजप 

रू. १० को जटकट र एक पेस्तोल, ररभल्वर 

र्ा जमजनयिर राइफल सजहत अन्य राइफल 

प्रते्यकको जिल्ला भर रू. ५०० नेपाल 

भरको रू. ७५० 

टोटार्ाला बनदुक र्ा जमजनयिर राइफल 

प्रते्यकको जिल्लाभर रू. १५० नेपाल रू. 

३००  

जिल्ला र्नदुकको भरुर्ा भर रू. १०० 

जनरे्दन परेकै जदन कोठा नं103 प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 
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राज्यभर रू. २०० 

हार्ादारी बनदुक प्रते्यकको जिल्ला भर रू. 

२०० राज्यभर रू. ३०० 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  घ)हातहजतयार 

इिाितको 

प्रजतजलजप 

सम्बन्धी काया 

प्रशासन 

शाखा  

 सम्बखन्धत व्यखक्तको नाममा रहेको हातहजतयारको इिाित पत्रको 

प्रजतजलजपसजहत जनरे्दन 

 ना.प्र.प.को प्रजतजलजप 

 सम्बखन्धत न.पा./गा.पा.को लेटरयािमा इिाित पत्र र्ालाको फोटो 

टाँसी प्रमाजणत भइ आएको जसफाररस पत्र 

रू. १० को जटकट र रू. ५० रािश्व जनरे्दन परेकै जदन कोठा नं .
103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

१० शाखन्त सुरिा 

सम्बन्धी 
क) शाखन्त 

सुरिाको जनरे्दन 

सम्बन्धी काया 

मुद्दा फाँट   व्यहोरा स्पष्ट् रुपमा खुलेको जनरे्दन र जनरे्दकको नेपाली नागररकताको 

प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप र्ा पररिय खुल्ने कागि 
रू. १० को जटकट  जनरे्दन परेकै जदन कोठा नं .

103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 
  ख) गुनासो र्ा 

ठािो उिुरी
  

मुद्दा फाँट   व्यहोरा स्पष्ट् रुपमा खुलेको जनरे्दन रू. १० को जटकट जनरे्दन परेकै जदन कोठा नं .
103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

११ सुीमा 

िेत्रका 

बाजसन्दका 

लाजग प्रस्थान 

प्ररे्श 

अनुमजत पत्र 

जर्तरण 

क)अनुमजत पत्र 

जर्र्रण 

प्रशासन 

शाखा 

 व्यहोरा स्पष्ट् रुपमा खुलेको जनरे्दन 

 ना.प्र.प.को प्रजतजलजप 

रू. १० को जटकट जनरे्दन परेकै जदन कोठा नं .
103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

  ख)अनुमजत पत्र 

नर्ीकरण 

प्रशासन 

शाखा 

 व्यहोरा स्पष्ट् रुपमा खुलेको तोजकएको ढाँिा र्मोजिमको जनरे्दन 

 ना.प्र.प.को प्रजतजलजप 

 अनुमजत पत्रको सक्कल पेश गने (पजछ जफताा हुने) 

रू. १० को जटकट जनरे्दन परेकै जदन कोठा नं .
103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

१२ दजलत/िनिा

जत/मुखिम/

खस आया 

प्रमाजणत 

सम्बखन्धत िात 

र्ा समुदायको 

भनी प्रमाजणत 

गने काया 

प्रशासन 

शाखा 

 स्पष्ट् व्यहोरा खुलेको जनरे्दन  

 ना.प्र.प.को छायाँकपी  

 सम्बखन्धत र्िाको जसफाररस 

रू १० को जटकट जनरे्दन परेकै जदन कोठा नं. 
103 

प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

१३ राजष्ट्र य 

पररियपत्र 

जर्र्रण दताा 

राजष्ट्र य 

पररियपत्रका 

लाजग जर्र्रण 

दताा गने काया 

जर्र्रण दताा 

कि 
 तोजकएको ढाँिाको जनरे्दन, 

 सक्कल नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र 

 बाबु आमाको नागररकताको प्रमाणपत्र (उपलब्ध भएमा) 

 नागररकताको प्रमाणपत्रमा िन्मजमजत नखुलेको हकमा सो खुल्ने प्रमाण र्ा 

गा.पा/न.पा को जसफाररस 

 जर्र्ाजहतको हकमा सक्कल जर्र्ाहदताा प्रमाणपत्र (नागररकतामा पजतको 

नाम उले्लख नभएमा) 

 बसाइसराई गरेकाको हकमा सक्कल बसाईसराइ पत्र  

जनःशुल्क जनरे्दन परेकै जदन कोठा नं.  प्र.जि.अ. 
/ 

स.प्र.जि.

अ. 

१४ राजष्ट्र य 

पररियपत्र 

जर्तरण 

   जर्र्रण दताा गदाा उपलब्ध गराएको Enrollment Receipt  

 सम्बखन्धतव्यखक्त स्वम् उपखस्थत भई जर्द्युतीय औंठाछाप गनुापने । 

सक्कल नागररकता जर्भागबाट कािा 

उपलब्ध भएपजछ 
कोठा नं.  प्र.जि.अ. 

/ 

स.प्र.जि.

अ. 
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