
 

 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, 2064 को दफा ५ तथा सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, 2065 को ननयम ३ 

बमोनिम सावविननक गरिएकोनवविण 

 

आ.व. ०७९/८० को बैशाख देखख अषाढ मसान्त सम्म 

सम्पाददत दियाकलापहरुको दववरण 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

नेपाल सिकाि 

गृह मन्त्रालय 

दिल्ला प्रशासन कायाालय 

मलंगवा, सलााही 

  



 

 

प्रमुख दिल्ला अदिकारीको भनाई 
 

 

सावविननक सिोकािको नवषय वा आफूसँग सम्बन्धन्धत नवषयको सम्बन्धमा आवश्यक सूचना तथा िानकािीहरुमा 

नागरिकको सिल ि सहि पहुंचलाई सूचनाको हकको रुपमा नलइन्छ । सूचनाको हकले मौनलक हक, नागरिक 

सशन्धिकिण, सुशासन, मानव अनिकाि प्रवर्द्वन, लोकतन्त्र सुंस्थागत गनव, आनथवक अनुशासन कायम गदै, नागरिक 

सहभानगता ि खुल्ला सिकािको मान्यता प्रवर्द्वन गदवछ ।  

लोकतन्त्रको अनभन्न अुंगको रुपमा िहेको सूचनाको हकको सुरुवाती कोशेढुुंगा स्वीडेनमा सन् १७६९ मा 

Freedom of the press Act लाई नलइन्छ । नेपाल अनििाज्यको सुंनविान, २०४७ मा मौनलक हकको रुपमा सूचनाको 

हकलाई स्थान नदई सुरुवात गरिएको नथयो । हाल नेपालको सुंनविान, २०७२ मा समेत मौनलक हकको रुपमा सूचनाको 

हकलाई ननिन्तिता नदइएको छ ।  

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) ि सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ 

बमोनिम प्रते्यक सावविननक ननकायले आफ्नो कायावलयबाट भए गिेका कायवहरुको प्रगनत नवविण तथा सम्बन्धन्धत 

सूचनाहरु अद्यावनिक गिी िाख्नु पने ि प्रते्यक 3/३ मनहनामा website माफव त सावविननक गनुवपने कानूनी व्यवस्था छ । 

सोही व्यवस्था अनुसाि यस कायावलयबाट आ.व. २०७९/०८० को दोस्रो तै्रमानसक २०80 बैशाख १ देन्धख अषाढ मसान्तसम्म 

सम्पादन भएका कायवहरुलाई अद्यावनिक गिी यो स्वतः प्रकाशन (Proactive disclosure) गरिएको छ । यसबाट 

नागरिकले कायावलयबाट भएको सेवा प्रवाहको प्रगनत सम्बन्धमा सूसुनचत हने अपेक्षा गरिएको छ । आगामी नदनमा 

सूचनाको हकको सम्मान ि सुंिक्षण गनव,सूचनाको बगीकिण ि अद्यावनिक गनव,सिल ि सहि सूचना उपलब्धता 

गिाउन,खुल्ला ि पािदशी काम कायववाहीका नननमत्त निल्ला प्रशासन कायावलय प्रनतवर्द् िहेको छ। 

अन्त्यमा, स्वतः प्रकाशन तयाि गनव खनटनु हने यस कायावलयका स.प्र.नि.अ. श्री होम प्रसाद निनमिे, प्र.अ. श्री िाि 

कुमाि थापा तथा क.अ. श्री मुकेश कुमाि यादवलाई िन्यवाद नदन चाहन्छु।  

 

नमनतः २०80।03।31 

 

इन्द्रदेव यादव 

प्रमुख दिल्ला अदिकारी 
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१. दिल्ला प्रशासन कायाालयको स्वरुप र प्रकृया 
१.१ पररचयः 

नव.सुं. 2008 सालमा गृह मन्त्रालयको स्थापना तथा नव.सुं. 2017 सालको शासकीय व्यवस्था परिवतवन पश्चात नेपाललाई १४ 

अञ् चल, ७५ निल्लामा नवभािन गिी अञ् चलािीश ि प्रमुख निल्ला अनिकािीको व्यवस्था गरियो । स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ प्रािम्भ 

भएपनछ अञ् चलािीश ि प्रमुख निल्ला अनिकािीको काम, कतवव्य ि अनिकािलाई कानुनी रुपमा व्यवन्धस्थत गरियो । 

निल्लामा शान्धन्त, सुव्यवस्था ि सुिक्षा कायम गिी िनताको िीउ, िन ि स्वतन्त्रताको सुंिक्षण गनुव निल्ला प्रशासन कायावलयको 

मुख्य उदे्दश्य हो । स्थानीय प्रशासन ऐन, 2028 ले निल्ला प्रशासन कायावलयको काम, कतवव्य ि अनिकािहरुको व्यवस्था गिेको छ । 

निल्लाको समग्र शान्धन्त-सुिक्षा कायम गदै सुंि, प्रदेश ि स्थानीय तहबाट सुंचानलत नवनभन् न नवकास ननमावणका कायवमा समन्वयात्मक 

एवुं सहिपूणव वाताविण स्थानपत गनुव नै निल्ला प्रशासन कायावलयको मुख्य कतवव्य हो । साथै निल्लामा अपिाि िोकथाम ि 

ननयन्त्रणका लानग स्थानीय, प्रदेश ि सुंिद्वािा नननमवत कानुनको कायावन्वयन गनुव गिाउनु, कानुनद्वािा ननदेनशत नवषयहरुमा न्याय 

ननरुपण गनुव गिाउनु, निल्लानभत्र स्थानपत सावविननक सम्पनत्तको िेखदेख, ममवत-सम्भाि गनुव गिाउनु, नवपद् व्यवस्थापन तथा िाहत 

नवतिण गने, आपूनतव व्यवस्थापन ि वसु्त तथा सेवाको गुणस्तरियताको सुननन्ध‍ चतता प्रदान गने, कालोबिािी ननयन्त्रण तथा 

उपभोिाको हक-नहत सुंिक्षणका लानग नवनभन् न ननकायसँग समन्वय गिी बिाि अनुगमन गने िस्ता कायवहरु पनन यस कायावलयले 

गनुवपदवछ । निल्लामा नागरिकहरुलाई नाबालक परिचय-पत्र, नागरिकता तथा िानरि य परिचय-पत्र प्रदान गिी उनीहरुको 

व्यन्धिगतदेन्धख िैनवक नवविणसम्मको सुंकलन, अनभलेखाङ्कन, व्यवस्थापन एवुं सुंिक्षण गने कायवमा पनन यस कायावलयको महत्वपूणव 

भूनमका िहेको छ। 

१.२. दिल्लाको दचनारीः 

नेपाल िारि को मिेश प्रदेशका ८ निल्लाहरु मधे्य मध्य भागमा िहेको सलावही निल्ला पूववमा महोत्तिी, उत्तिमा नसनु्धली, 

पन्ध‍ चममा िौतहट निल्ला तथा दनक्षणमा भाितको नवहाि प्रान्तको नसतामढीसँग िोनडएको छ । कुल के्षत्रफल १२५९ वगव नक.नम. िहेको 

छ। निल्लाको औसत लम्बाई उत्ति-दनक्षण ३२ नक.नम. ि औसत चौडाई पूवव-पनश्चम ४० नक.नम. िहेको छ। भाितसुंग िोनडएको 

सीमाको लम्बाई ४६ नक.नम. िहेको छ।  नवनभन् न प्रकाि ि अवस्थाका ३१५ वटा सीमा स्तम्भहरु िहेका छन्। 

यस निल्लाको पन्ध‍ चममा वाग्मती नदी, उत्तिी भागमा महाभाित पववतको शृ्रुंखला, चुिे पहाड, वनिुंगल तथा दनक्षणी भागमा 

तिाईको समथि भूनम िहेको छ। पूवव पन्ध‍ चम िािमागवको पूववमा बाँके नदीदेन्धख पन्ध‍ चममा वाग्मती नदी सम्मको ३७ नकलोनमटि दुिी 

यसै निल्लामा पदवछ। निल्लाको सबै भन्दा होचो भू-भाग समुन्द्री सतहबाट ६० नमटि उचाईमा िहेको छ भने सबै भन्दा अग्लो भू-भाग 

समुन्द्री सतहबाट ६५९ नमटिको उचाईमा अवन्धस्थत छ। निल्लामा कृनषयोग्य िनमन ८४६.७८ (६७.२६५%) िहेको छ। ३०५.८४ वगव 

नक.नम. के्षत्रफल ९२.२९५ वनिुंगलले ढाकेको छ। शहिी के्षत्र १६ वगव नक.नम. ९१.२८५ िहेको छ । निल्लाको मुख्य पेशा कृनष हो । ९५ 

प्रनतशत भन्दा बढी स्थानीय कृनष पेशामा आबर्द् छन् ।िािमागवसँग िोनडएका कािण थुपै्र स्थानहरूमा गरिने व्यावसानयक तिकािी 

खेती, उखु खेती, मकै खेती पनन िीनवकोपािवनको प्रमुख आिाि बनेको छ। सलावही निल्लामा ४ वटा सुंिीय ननवावचन के्षत्र, ११ वटा 

नगिपानलका ि ९ वटा गाउँपानलका छन् । सदिमुकाम हाल मलुंगवा नगिपानलकामा िहेको छ ।  

 निल्लाका मुख्य नदीहरु बागमती, लखनदेही, निम खोला ि बाुंके खोला हन्। निल्लामा सलावमाई मन्धन्दि, चमेली माई, मुनतवया, 

िािदेवी मन्धन्दि, िाििाट ि मुंगलबाबा िस्ता िानमवक ि ऐनतहानसक स्थलहरु िहेका छन्। 

• नसमाना: पूवव-महोत्तिी, पनश्चम-िौतहट, उत्ति-नसनु्धली तथा दनक्षण-भाितको नबहाि िाज्यको नसतामढी निल्ला 

• के्षत्रफल: १,२५९ वगव नकलेानमटि 

• औसत लम्बाई: ३२ नकलेानमटि (उत्ति-दनक्षण) 

• औसत चौडाई: ४० नकलेानमटि 

• देशान्ति: ८५.२०" पूवव देन्धख ८५.५०" पूवी देशान्ति 

• अक्षाुंस: २६.४५" उत्ति देन्धख २७.१०" उत्ति अक्षाुंस 

• सबभन्दा होचोस्थान: समुन्द्री सतहबाट ६० नमटि 

• सबभन्दा अग्लोस्थान: समुन्द्री सतहबाट ६५९ नमटि 

िनसंख्ाः 

2078 सालको िणगणना अनुसाि 8 लाख 57 हिाि ३ सय ६० िनसुंख्या िहेको ४ लाख ३३ हिाि ३ सय  ८२ पुरुष ि ४ 

लाख २३ हिाि ९ सय ७८ मनहला िहेको छ ।आनद िस्ता नबनभन्न िानतका माननसहरुको बसोबास िहेको छ। निल्लाको 

िनसुंख्या नवतिणमा भौगोनलक अवन्धस्थनत तथा अन्य सेवा सुनविाहरूले प्रत्यक्ष प्रभाव पािेकोले निल्लाको िनसुंख्या नवतिण, 

आकाि ि सुंिचना फिक फिक िहेको पाइन्छ । 

अर्ातन्त्रः 

निल्लाका ९५% माननसहरु कृनषमा ननभवि छन् । िान, मकै, गहँ, तोिी, मसुिो, बेसाि ि उखु आनद निल्लाका मुख्य बाली हन्। 

उखु उत्पादनको दृनरकोणले यो निल्ला नेपालमै अग्रणी स्थानमा िहेको छ। यहाँ ईन्दुशुंकि नचनी नमल्स, अन्नपूणव नचनी नमल्स ि 

महालक्ष्मी नचनी नमल्स िस्ता ठूला नचनी उद्योगहरु िहेका छन्। निल्लामा १६ वटा प्लाईउड कािखानाहरु चालु अवस्थामा 

छन्। निल्लाको लालबन्दी इलाका गोलभेंडा उत्पादनको दृनरकोणले अत्यन्त महत्वपूणव माननन्छ। यहाँको अनिकाुंश िनमन 

उब्जाउ माटोबाट बनेको छ। निल्लामा मलुंगवा, बिहथवा, लालवन्दी, हरिवन, इश्विपुि िस्ता व्यापारिक केन्द्रहरु िहेका छन्। 

ती केन्द्रहरुमा व्यापाि मुख्य पेशाको रुपमा िहेको छ। वैदेनशक िोिगािीमा िानेहरुको सुंख्या पनन िेिै छ। यहाँका िेिै िसो 

http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%AE%E0%A4%B9%E0%A5%8B%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%B0%E0%A5%80_%E0%A4%9C%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%B2%E0%A4%BE
http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%B0%E0%A5%8C%E0%A4%A4%E0%A4%B9%E0%A4%9F_%E0%A4%9C%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%B2%E0%A4%BE
http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%B8%E0%A4%BF%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A5%81%E0%A4%B2%E0%A5%80_%E0%A4%9C%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%B2%E0%A4%BE
http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%AD%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A4%A4
http://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%AC%E0%A4%BF%E0%A4%B9%E0%A4%BE%E0%A4%B0
http://ne.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%A4%B8%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A4%BE%E0%A4%AE%E0%A4%A2%E0%A5%80_%E0%A4%9C%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%B2%E0%A4%BE&action=edit&redlink=1
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युवाहरु मलेनशया, कताि, कुवेत, साउदी अिेनवया, सुंयुि अिव इनमिेट्स िस्ता देशहरुमा िोिगािीको लानग िाने गिेका 

छन्। निल्लामा हाल ६९ वटा नवत्तीय सुंस्थाहरु नियाशील छन्। 

मुख् प्रकोपहरुः 

 प्राकृनतक प्रकोपबाट िोन्धखममा िहेका नेपालका नवनभन् न निल्लाहरू मधे्य सलावही पनन एक हो। नवगत ३० बषवमा यस 

निल्लामा भएका िटेका प्रकोप तथा त्यसको कािण भएको मानवीय एवुं  िनको क्षतीको आिािमा प्रमुख रुपमा बाढी, कटान, 

नशतलहि, आगलागी, महामािी, भूकम्प, अनसना, चटयाङ्ग, हिीवतास, वन डढेलो प्रमुख प्रकोप हन् । 

 

नवनविः  

निल्लामा सिकािी ि ननिी गिी िम्मा ६ वटा क्याम्पस, ३९ वटा माध्यनमक नवद्यालय, ७६ वटा ननम्न माध्यनमक नवद्यालय ि ३७८ 

वटा प्राथसमक नवद्यालय  गिी  िम्म ५७५ वटा शैनक्षक सुंस्थाहरु िहेका छन। मदिसाको सुंख्या ४४ छ। यहाँ १५२ वटा मठ 

मन्धन्दि, २ वठा गुम्बा, ३२ मन्धिद, ३५ वटा चचवहरु िहेका छन। 

 

 

१.३. सलााही दिल्लाको नक्ाः 

 
 

 

२. दिल्ला प्रशासन कायाालयको काम कताव्य र अदिकारः 

स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ तथा अन्य प्रचनलत ऐन, ननयम बमोनिम निल्ला प्रशासन कायावलयको काम, कतवव्य ि अनिकािी ननम्न 

बमोनिम िहेका छन् । 

• निल्लामा शान्धन्त, सुिक्षा ि सुव्यवस्था कायम गने, 

• निल्लामा सञ् चानलत निल्लास्तिका नवकास ननमावण कायवहरुमा समन्वय ि सहयोग गने, 

• निल्लानभत्र िहेका नेपाल सिकािका सम्पनत्तको िेखदेख ि ममवत-सम्भाि गने, 

• नाबालक परिचय-पत्र नवतिण तथा नवविण अनभलेखाङ् कन गने, 

• नागरिकता नवतिण तथा नवविण अनभलेखाङ् कन ि सुंिक्षण गने, 

• िानरि य परिचय-पत्र नवतिण तथा नवविण अनभलेखाङ्कन गने, 

• िाहदानीको नसफारिस तथा नवतिण गने, 

• निल्लामा आइपने नवपद्का िटनाहरुको व्यवस्थापन सम्बन्धी कामहरु गने, 

• बिाि अनुगमन तथा कालोबिािी ननयन्त्रण गने, 

• सुंि-सुंस्था दताव, ननवकिण ि खािेिी गने, 
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• हातहनतयािको ईिाितपत्र प्रदान, ननवकिण ि नामसािी गने, 

• अवैि मनदिा नबनि नवतिण तथा उत्पादन ननयन्त्रण गने, 

• ननयमानुसाि िग्गाको मुआब्जा ननिाविण ि नवतिण, 

• निल्लास्तिमा सावविननक उत्सव, िानरि य नदवस मनाउने, 

• निल्ला न्धस्थत कायावलयहरुको समन्वय एवुं अनुगमन, िेखदेख तथा ननयन्त्रण गने, 

• प्रचनलत कानुनद्वािा ननदेनशत नवषयहरुमा न्याय ननरुपण गने, 

• प्रचनलत कानुन ि नेपाल सिकािद्वािा ननदेशन भए बमोनिम अन्य काम कािवाही गने, 
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३.कायाालयमा रहेका कमाचारी संख्ा र कायादववरण 

 

ि.सं. पद 
शे्रणी दरबन्दी 

संख्ा 
पदपूदता ररक्त 

१. प्रमुख निल्ला अनिकािी िा.प.प्रथम १ १  

२. सहायक प्रमुख निल्ला अनिकािी िा.प.नद्वतीय १ १  

३. प्रशासकीय अनिकृत िा.प.तृतीय 3 2 1 

४. नायब सुब्बा िा.प.अनुं.प्रथम 10 10  

५. लेखापाल िा.प.अनुं.प्रथम १ १   

६. कम्प्युटि अपिेटि  िा.प.अनुं. प्रथम 3 3   

७ कम्प्युटि अपिेटि  

िा.प.अनुं. प्रथम 

(अस्थायी) 

 

१ १  

८ सहायक कम्प्युटि अपिेटि  

िा.प.अनुं. न्धर्द्तीय 

(अस्थायी) 

 

१ १  

७. खरिदाि  िा.प.अनुं.नद्वतीय ५ ४ १ 

८. कायावलय सहयोगी शे्रणीनवहीन ७ 7 सबै किाि  

९. हलुका सवािी चालक शे्रणीनवहीन २ २   

 िम्मा  35 33 2 

 

रादरि य पररचयपत्रतर्ा  

 

ि.सं. पद दरबन्दी संख्ा पदपूदता 

१. नवविण दताव अपिेटि  २ २ 

२. नवविण दताव सहयोगी १ १ 

 

४. कायाालयका शाखा र दिमे्मवार अदिकारी 

ि.सं. कमाचारीको नाम पद शाखा 

१ श्री इन्द्रदेव यादव  प्रमुख निल्ला अनिकािी   

२ श्री होम प्रसाद निनमिे स. प्रमुख निल्ला अनिकािी   

३ श्री िाि कुमाि थापा प्रशासकीय अनिकृत   

४ श्री गुण बहादुि भुिेल प्रशासकीय अनिकृत  

५ श्री कृष्णिाि िेग्मी प्रशासकीय अनिकृत  

६ श्री शमु्भ ठाकुि नायब सुब्बा नयाँ नागरिकता 

७ श्री सुनिि कुमाि महतो नायब सुब्बा नयाँ नागरिकता 

8 श्री यादव प्रसाद काफे्ल नायब सुब्बा मुद्दा 

९ श्री नदनेश प्रसाद साह नायब सुब्बा प्रनतनलपी नागरिकता 

१० श्री िाम नकशोि महतो नायब सुब्बा प्रशासन 

११ श्री अिुवन रिमाल नायब सुब्बा प्रनतनलपी नागरिकता 

१२ श्री सिोि यादव नायब सुब्बा नयाँ नागरिकता 

१३ श्री नशला साह नायब सुब्बा प्रशासन  

१४ श्री नमन बहादुि लुङे्गली नायब सुब्बा नयाँ नागरिकता 

१५ श्री मुकेश कुमाि यादव नायब सुब्बा नयाँ नागरिकता 

१६ श्री िामस्वाथव महतो लेखापाल लेखा 

१७ श्री अिवलाल िाय कम्प्यूटि अपिेटि प्रनतनलपी नागरिकता 

१८ श्री िोशन िाय  कम्प्यूटि अपिेटि लेखा 
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१९ श्री मुकेश कुमाि यादव कम्प्यूटि अपिेटि आइ.टी./नप.ए. 

२० श्री नप्रयुंका कुमािी यादव कम्प्यूटि अपिेटि िाहदानी  

२१ श्री नव‍ वनाथ अनिकािी खरिदाि मुद्दा/निन्सी स्टोि 

२२ श्री नमथलेश चौििी  खरिदाि  नयाँ नागरिकता  

२३ श्री नववेक कुमाि मण्डल खरिदाि नयाँ  नागरिकता 

२४ श्री कुन्दन कुमाि ठाकुि  सहायक कम्प्यूटि अपिेटि प्रनतनलपी 

२5 श्री िाम नव‍ वास चौििी  कायावलय सहयोगी नयाँ नागरिकता  

२6 श्री भगवती न्यौपाने  कायावलय सहयोगी स्थानीय प्रशासन 

२7 श्री िाि कपुि यादव कायावलय सहयोगी प्रनतनलपी नागरिकता 

२8 श्री नसतािाम पुंनडत कायावलय सहयोगी स्थानीय प्रशासन 

29 श्री सुननल पुंनडत कायावलय सहयोगी भाने्स 

30 श्री सिोि कोइिाला कायावलय सहयोगी प्र.नि.अ. को गेटमा 

31 श्री कृष्णा पुंनडत कायावलय सहयोगी दताव/चलानी 

32 श्री ननवन ठाकुि नवविणदताव अपिेटि िानरि यपरिचय पत्र 

33 श्री िोशन साह  नवविणदताव अपिेटि िानरि यपरिचय पत्र 

34 श्री सुंिय पुंनडत नवविणदताव सहयोगी िानरि यपरिचय पत्र 

35 श्री नव‍ वनाथ िाय हलुकासवािी चालक  

36 श्री िाम ई‍ वि महतो हलुकासवािी चालक  

 ५. दिल्ला प्रशासन कायाालयबाट प्रदान हुने सेवाको दसु्तरर अवदि 
दस.नं. प्रदान गररने सेवा लागे्न दसु्तर लागे्न अवदि 

1 वुंशिको आिािमा नेपाली नागरिकताको 

प्रमाण पत्र 

रू. १०।- को नटकट कागिात पुगेकै नदन 

2 नेपाली नागरिकताको प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप रू.२०।- को नटकट कागिात पुगेकै नदन 

3 वैवानहक अङ्गीकृत नागरिकताको प्रमाणपत्र रू. १०।- को नटकट कागिात पुगेकै नदन 

4 िाहदानी नसफारिस रू. 2,500(10 वषव उमेि भन्दा 

कम) 

रू. 5 हिाि(सािािण) 

रू. 10 हिाि (हिाएमा ि भौनतक 

क्षनत भएमा) 

 

5 गुनासो ि ठाडो उिुिी रू. १०।- को नटकट यथाशीघ्र 

6 नाबालक परिचय पत्र रू. १०।- को नटकट कागिात पुगेकै नदन 

7 पेन्सनसम्बन्धी नसफारिस रू. १०।- को नटकट कागिात पुगेकै नदन 

8 अनदवासी िनिाती, दनलत, खस आयव 

नसफारिस 

रू. १०।- को नटकट कागिात पुगेकै नदन 

9 सुंस्था दताव रू. 1,000।- कागिात पुगेकै नदन 

10 सुंस्था नवीकिण रू. 500।- कागिात पुगेकै नदन 

11 सुंस्थाको नविान सुंशोिन रू. १०।- को नटकट कागिात पुगेकै नदन 

12 सुंस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृनत रू. १०।- को नटकट कागिात पुगेकै नदन 

13 पत्रपनत्रका दताव दैननक, साप्तानहक, पानक्षक ि 

मानसकको िमशः रू. 1 हिाि, 5 

सय, 3 सय ि 2 सय  

कागिात पुगेकै नदन 

14 छापाखाना दताव रू. 1,000।- कागिात पुगेकै नदन 

15 हातहनतयाि दताव रू. 1,000।- कागिात पुगेकै नदन 

16 हातहनतयाि नवीकिण (निल्ला नभत्र) रू. 150।- कागिात पुगेकै नदन 

17 हातहनतयाि नवीकिण (नेपाल भि) रू. 3000।- कागिात पुगेकै नदन 

18 नाता प्रमानणत रू. १०।- को नटकट कागिात पुगेकै नदन 

19 अन्य मुद्दा रू. १०।- को नटकट यथाशीघ्र 

20 नवष्फोटक पदाथव ईिाित पत्र रू. १०।- को नटकट यथाशीघ्र 

21 िानरि य परिचय पत्र लानग नवविण दताव ननःशुल्क तत्कालै 
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६.२. दिल्ला प्रशासन कायाालयका कमाचारीहरुको कायादववरणः 

६.२.१. प्रमुख दिल्ला अदिकारीः 

• निल्ला शान्धन्त सुव्यवस्था ि सुिक्षा कायम गिी िनताको निउिनको सुंिक्षण, नवपद व्यवस्थापन, सुशासन प्रवर्द्वन, सेवा 

प्रवाह, समन्वय ि अनुगमन लगायतका समु्पणव कामकाि । 

६.२.२. सहायक प्रमुख दिल्ला अदिकारीः 

• बुंशिको आिािमा (नवदेशमा िन्मस्थान भएको समेत) नेपाली नागरिकताको प्रमाण पत्रको लानग ननवेदन पेश भएको 

ति प्रमाण पेश गनव नसके्नको हकमा छाननवन गिी ननणवय गने, 

• नेपालको सुंनविान, २०७२ तथा नेपाल नागरिकता ऐन, २०६३ बमोनिम नपतृत्व वा मातृत्वको ठेगाना नभएको 

व्यन्धिलाई वुंशिको नाताले नेपालको नागरिकता िािी गने सम्बन्धमा छाननवन गिी उि कुिा ठहरिन आएमा 

ननवेदकलाई नेपालको वुंशि नागरिकता िािी गने, 

• नेपाली नागरिकसुंग नववाह गिेकी नवदेशी मनहलालाई बैवानहक सम्वन्धका नाताले बैवानहक अुंनगकृत नागरिकता िािी 

गने सम्वन्धमा छाननबन गिी ननणवय गने, 

• अुंगीकृत नागरिकताको प्रमाणपत्र प्राप्त गिेको नागरिकको त्यस्तो अुंगीकृत नागरिकता प्राप्त गनुव पूवव िने्मका 

सन्तानलाई नागरिकता िािी गने सम्बन्धमा कानूनले तोकेको प्रनिया पूिा गिी ननणवयाथव पेश गने, 

• अुंनगकृत नागरिकताको लानग प्राप्त आवेदनहरु उपि छाननवन गिी प्रशासकीय अनिकृतबाट पेश हन आएमा िाय 

सनहत पेश गने, 

• नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र परित्यागको लानग पेश हन आएका ननवेदन सम्बन्धमा छाननवन गिी ननणवयाथव पेश गने, 

• नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्रमा कुनै नवविण सुंशोिन गनुवपने अवस्था भई प्रशासकीय अनिकृतबाट पेश भएमा अन्य 

प्रमाण कागिातबाट पुनर हने कानून नवपरित नहने गिी ननणवय गने ि द््नवनविा पने नवषयमा िायसाथ पेश गने, 

• दैननक प्रशासननक एुं व शान्धन्त सुिक्षा सम्बन्धी समू्पणव कायव प्रमुख निल्ला अनिकािीको ननदेशन ि समन्वयमा िही गने, 

• निल्ला सुिक्षा सनमनतको सदस्य सनचव भई कायव गने, 

• मुआव्िा तथा िेन्ट कनमनट सम्वन्धन्ध प्रािन्धम्भक कायव गने, गिाउने, 

• प्रमुख निल्ला अनिकािीको ननदेशन अनुसाि नसमा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने, 

• मन्त्रालयमा ननयनमत रुपमा पठाउनु पने प्रगनत नवविण तयाि गनव लगाई पठाउने, 

• िा.प.तृनतयस्तिका अनिकृतहरुको ७ नदनसम्मको िि नवदा, पवव नवदा स्वीकृत गने, 

• हातहनतयाि खिखिाना दतावको लानग पेश भएमा कागिात अध्ययन गिी ननणवय गने, 

• Security Company दताव ननणवय, ननवकिण गने, अको सहायक प्रमुख निल्ला अनिकािीको अनुपन्धस्थतीमा ननिलाई 

प्रत्यायोनित अनिकािको प्रयोग गने, 

• सुंि-सुंस्था, पत्रपनत्रका ि छापाखाना दताव गने तथा सुंस्थाको नविान सुंशोिन गने सम्बन्धी ननवेदन पिेमा आवश्यक 

प्रनिया पुिा गिी स्वीकृती नदने, 

• ननवेदन फाँटमा पनव आउने ठाडो उिुिी तथा गुनासो व्यवस्थापन सम्बन्धमा आवश्यकता अनुसाि प्रहिीको समेत 

सहयोग नलई पक्ष, नवपक्ष निकाई नवद्यमान कानूनको परिनि नभत्र िही नमले नमलाई नदने, ननमले िाय साथ पेश गने, 

• निल्ला नभत्रका सिकािी ि गैिसिकािी कायावलयहरुको िेखदेख, ननयन्त्रण ि ननिीक्षण सम्बन्धी समू्पणव कायव गने, 

• िासायननक पदाथव आयात गनव नसफारिस माग भएको ननवेदन उपि छाननबन गिी प्रमाणको आिािमा उनचत देन्धखएमा 

सम्वन्धन्धत ननकायमा नसफारिस गिी पठाउन पेश गने, 

• पिीक्षा ननयन्त्रण कायावलयमा शैनक्षक योग्यताको प्रमाण पत्रमा नाम, थि, िात ि उमेि आनद सच्चाउन पठाउने सम्बन्धी 

ननणवय पचावको लानग छाननवन गिी पेश गने, 

• िाहदानी सम्बन्धी कामलाई व्यवन्धस्थत गनव मातहतका कमवचािीलाई ननदेशन ि समन्वय गिी काम सुचारु गने, गिाउने, 

• सािािण तथा दु्रत िाहदानीका लानग प्राप्त दिखास्तहरुमा आवश्यक छाननवन गिी िाहदानी िािी गनव मनानसव 

देन्धखएमा केन्धन्द्रय िाहदानी कायावलयमा नसफारिस गिी पठाउने, 

• लागु औषि ि सुनतव तथा सुनतविन्य पदाथव ननयन्त्रण तथा अनुगमन सनमनतको सुंयोिक भई कायव गने, 

• सूचना अनिकािीको रुपमा कायव गने,  

• द्वन्द्व व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने गिाउने, 
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• नवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने, 

• बिाि व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने, 

• गुनासो सुने्न अनिकािीको रुपमा कायव गने, 

• कािागाि ननरिक्षण व्यवस्थापन प्रनतवेदन सम्बन्धी काम गने, गिाउने, 

• अको सहायक प्रमुख निल्ला अनिकािीको अनुपन्धस्थतीमा ननिलाई प्रत्यायोनित अनिकािको प्रयोग गने, 

• आवश्यकता अनुसाि प्रमुख निल्ला अनिकािीबाट तोनकएका अन्य कायवहरु गने, 

६.३.३. प्रशासदकय अदिकृतः 

क. राहदानी सम्बन्धी : 

• िाहदानी सुंयोिन केन्द्रको प्रमुख भई सोसँग सम्बन्धन्धत समू्पणव कायव सम्पादन गने, 

• िाहदानी ऐन, ननयम ि मन्त्रालयबाट प्राप्त ननदेशन वमोनिम यस निल्लाका नागरिकहरुलाई िाहदानी िािी एवुं 

नसफारिस गने, 

• अन्य निल्लाबाट नागरिकता प्रमाणपत्र नलई वसाइसिाईका आिािमा यस निल्लाबाट िाहदानी नलनका लानग 

आवेदन पेश गिेमा नागरिकता प्रमाणपत्रको आनिकारिकता यनकन गिी नसफारिस गने, 

ख. नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र दवतरण सम्बन्धी : 

• बाबुको नेपाली नागरिकता भएका नागरिकहरुलाई एकाििका बाबु, आमा, वा वुंशि खुल्ने दािु, भाई, काका, 

वडावावु वा हिुिवुवाले नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र िाखी सनाखत गिेमा िो वुझ्नुपने हो वुिी वुंशिको 

नाताले नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र नदने ि अन्यको हकमा पेश गिी ननणवयानुसाि गने, 

• नववानहत मनहलाको हकमा ननवेदीकाको वुंशिको आिािमा वावु खुल्ने वावु, आमा, वा दािु, भाईको 

नागरिकताको प्रमाणपत्र ि पनतको नागरिकताको प्रमाणपत्र, नववाहदताव प्रमाणपत्र िाखी आवेदन गिेमा पनत, 

ससुिा एकाििका देवि, िेठािुको सनाखत गिेमा बुझ्नुपनेमा बुिी वुंशिको नाताले नागरिकता नदने, 

• आमाको नागरिकता प्रमाणपत्र िाखी नागरिकताको लानग आवेदन पेश गिेकोमा बाबु नेपाली नागरिक भएको 

एनकन गनव बुझ्नु पने प्रमाण बुिी, एनकन भएपनछ आवश्यक प्रनिया पुिा गिी ननणवयको लानग पेश गने, 

• बाबु/आमा/दािुको नागरिकता अन्य निल्लाको भई वसाई सिाईको प्रमाणपत्र पेश गिेकोमा वुझ्नुपने भए वुिी 

नागरिकताको प्रमाणपत्र िािी गने, 

• नेपाली नागरिकसँग नववाह गिेकी नवदेशी मनहलाले पनतको नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र िान्धख नागरिकताको 

लानग आवेदन गिेकोमा आवश्यक कानुनी प्रनिया पुिा गिी वैवानहक अुंगीकृत नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र 

िािी गनव पेश गिी ननणवयानुसाि गने, 

७. दिल्ला प्रशासन कायाालय, सलााहीबाट सम्पादन भएका कामको दववरण 

क. प्रशासन शाखा 

ि.सं. कायाकोदववरण तेस्रो तै्रमादसकसम्म यस तै्रमादसकमा िम्मा 

१ सुंस्था दताव 17 12 29 

२ सुंस्था नवीकिण 103 31 134 

३ नाबालक परिचय पत्र 18 74 92 

४ उिुिी तथा गुनासो 522 467 989 

५ पत्रपनत्रकादताव 0 0 0 

६ छापाखाना दताव 0 0 0 

७ हातहनतयाि दताव 0 0 0 

८ हातहनतयाि नव्ीकिण 14 17 31 

9 हातहनतयाि नामसािी 2 1 3 

१0 भू.पु.सैननक पेन्सन (नसफारिस) 5 0 5 

१1 डि ोन उडान सहमतन् 0 0 0 

1२ अन्य नसफारिस 462 310 772 

13 समावेशी प्रमानणत 4531 2231 6762 

 
 

ख. नागररकता 

ि.सं. कायाकोदववरण 
तेस्रो 

तै्रमादसकसम्म 

यस 

तै्रमादसकमा 
िम्मा 
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१ 

बुंशिको आिािमा नयाँ 

नागरिकता 11023 4908 15931 

२ नागरिकता प्रनतनलनप 7048 1475 8523 

३ वैवानहकअुंग्ीकृत नागरिकता 490 203 693 

४ 

िन्मनसर्द्को सन्तानले प्राप्त 

गिेको वुंशि नागरिकता  3930 3930 

 

ग. राहदानी शाखा 

ि.सं. कायाकोदववरण 

तेस्री 

तै्रमादसकसम्म 

यस 

तै्रमादसकमा िम्मा 

१. िाहदानी नवतिण 2716 2415 5131 

२. नवतिण हन बाँकी िाहदानी 345 147 147 

 
 
 
 

घ. मुद्दा शाखा 

ि.सं

. कायाकोदववरण 

तेस्रो 

तै्रमादसकसम्म 

यस 

तै्रमादसकमा िम्मा 

१ हातहनतयाि सम्बन्धी मुद्दा 5 5 5 

२ सावविननक/अभद्र व्यवहाि/िुवा मुद्दा 730 84 814 

३ कालो बिािी सम्बन्धी मुद्दा ३ 2 5 

४ सवािी ज्यान क्षनतपूतवन् 3 1 4 

गत आ.व.कोदिमे्मवारी सरी आएको संख्ा 347   

यस आ.व.मा र्र्छ्यौटभएको संख्ा 280   

रै्सला हुन बााँकीमुद्दाको संख्ा 67   

अन्य 

दस.नं. सम्पादन गरेको काम कामको पररणाम, पटक वा संख्ा 

  तेस्रो तै्रमादसक सम्म यस तै्रमादसकमा िम्मा 

1. िानरि य परिचय पत्रको नवविण सुंकलन 8155 4848 13,003 

२. सुिनक्षत वैदेनशक िोिगाि पिामशव 

केन्द्रबाट िोिगाि पिामशव 

2767 िना 

(1594 पुरुष ि  42 

मनहला) 

1644 िना 

(1715 पुरुष ि  

71 मनहला) 

4411 पुरुष 

(3309 पुरुष ि  

113 मनहला) 

३. निल्ला नवपद् व्यवस्थापन सनमनतको 

बैठक 

3 पटक 2 पटक 5 पटक 

४. कोनभड-१९ सुंकट व्यवस्थापन केन्द्रको 

बैठक 

2 पटक 1 पटक 3 पटक 

५. सूचना अनिकािीहरूको मानसक बैठक  3 पटक १ पटक 4 पटक 

६. कायावलय प्रमुखहरूको मानसक बैठक  12 पटक 2 पटक 14 पटक 

७. निल्ला सुिक्षा सनमनतको बैठक 35 पटक 7 पटक 32 पटक 

८. निल्ला ि ईलाका प्रहिी कायावलय 

ननिीक्षण 

11 पटक 8 पटक 19 पटक 

९. बिाि अनुगमन 12 पटक 6 पटक 18 पटक 

१०. नवकास आयोिना ननिीक्षण 7 पटक 4 पटक 11 पटक 

११. कायावलय ननिीक्षण 15 पटक 7 पटक 22 पटक 

१२. अन्य नवनवि बैठक 25 पटक 6 पटक 31 पटक 

१३. स्थानीय तहसँग समन्वय बैठक 4 पटक 3 पटक 7 पटक 

१४. हेनलकप्टि उद्दाि १ 1 1 

 
 
 



 

सलावही निल्लाको चौथो तै्रमानसक प्रनतवेदन (२०८० बैशाख-अषाढ) पृष्ठ12 
 

८. आम्दानी खचा तर्ा आदर्ाक कारोबार सम्बन्धी अद्यावदिक दववरण 

पूाँिीगततर्ा  कूल खचाको दववरण (२०७9 श्रावणदेखख असोि  मसान्तसम्म) 

व उ शी : दिल्ला प्रशासन कायाालयहरु 314920114 

ि.सं. 

खचा/दवत्तीय 

सं.नं. खचा/दवत्तीय दशषाक अखन्तम बिेट खचा रकम 

1 31112 गैि आवानसय भवन ननमावण/खरिद 30000000.00 25693836.67 

2 31121 सवािी सािन 3200000.00 3198000.00 

3 31122 मेनशनिी तथा औिाि  300000.00 752999.00 

4 31123 फननवचि तथा नफक्चसव  500000.00 273787.92 

5 31159 अन्य सावविननक ननमावण  350000.00 417013.28 

6 ३११७१ पँूिीगत सुिाि खचव सावविननक ननमावण  300000.00 0.00 

  िम्मा 35150000.00 30335636.53 

 

श्रोत: आनथवक प्रशासन शाखा 

चालु तर्ा  कूल खचाको दववरण (२०७9 श्रावण देखख असोि मसान्तसम्म) 

क) व उ शी : दिल्ला प्रशासन कायाालयहरु 314920113 

खचा/दवत्तीय 

सं.नं. 
खचा/दवत्तीय दशषाक 

अखन्तम बिेट 
खचा रकम 

21111 पारिश्रनमक कमवचािी 14173264.00 13220988.70 

211३२ महुंगी 576000.00 459333.33 

211३9 अन्य भत्ता 423000.00 402000.00 

21121 पोशाक 240000.00 240000.00 

21212 योगदानमा आिारित ननवृनतभिण तथा उपदान कोष 

खचव 

72933.00 41676.00 

२१२१३ योगदानमा आिारित बीमा कोष खचव 116000.00 88666.66 

22111 पानी तथा बन्िुली 292000.00 292000.00 

22112 सञ्चाि महसुल 267000.00 267000.00 

२२२१३ सवािी सािन ममवत खचव 665000.00 576698.57 

2221२ इन्धन कायावलय प्रयोिन 732000.00 725999.62 

222३१ नननमवत सावविननक सम्पनत्तको ममवत सम्भाि 126000.00 101000.00 

2221४ बीमा तथा नवीकिण 75000.00 50000.00 

२२२२१ मेनसनिी तथा औिाि ममवत सम्भाि तथा सञ्चालन खचव 54000.00 49000.00 

22315 पत्रपनत्रका छपाई सूचना प्रकाशन 90000.00 0.00 

22311 मसलन्द तथा कायावलय सम्बन्धी खचव 1035000.00 10346948.35 

2241९ अन्य सेवा शूल्क 4193000.00 3915513.00 

22522 कायविम खचव 200000.00 157892.00 

225२९ नवनवि कायविम खचव 0.00 0.00 

22611 अनुगमन मूल्याङ्कन खचव 560000.00 525000.00 

22612 भ्रमण खचव 178000.00 178000.00 

22711 नवनवि खचव 2250000.00 2203711.01 

२७१११ सामानिक सुिक्षा 768000.00 765000.00 

. 
   

   
 
 

                                                                                                           श्रोत: आनथवक प्रशासन शाखा 
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ख) व उ शी : रादरियपररचयपत्र तर्ा पदिकरण दवभाग (314010113) 

ि.सं. 

खचा/दवत्तीय 

सं.नं. खचा/दवत्तीय दशषाक अखन्तम बिेट खचा रकम 

१ 22522 कायविम खचव  0.00 0.00 

२ 22611 अनुगमन मुल्याङ्कन 30000.00 26000.00 

 

 
िम्मा    

 

ग) व उ शी : बादणज्य  आपुती तर्ा उपभोक्ता संरक्षण दवभाग (307050113) 

ि.सं. 

खचा/दवत्तीय 

सं.नं. खचा/दवत्तीय दशषाक अखन्तम बिेट खचा रकम 

१ 

22611 निल्ला प्रशासन कायावलय विाि 

अनुगमन मुल्याङ्कन तथा कायविम 

कायावन्वयन भ्रमण खचव 

  

 

 
िम्मा    

         श्रोत: आनथवक प्रशासन शाखा 

९. दशषाकगत रािश्व संकलन दववरण आ.व. २०७9/080 

नस नुं. िािश्व नशषवक िम्मा  

1. 14227 - िाहदानी शुल्क 67732700.00 

2. 14229- अन्य प्रशासननक सेवा शुल्क 390900.00 

3 14311 - न्यानयक दण्ड िरिवाना िफत 2128716.00 

4 14224- पिीक्षा शुल्क 31300.00 

5 11622 - हातहनतयािको इिाित दसु्ति 0.00 

6 14257 हातहनथयाि ननवकिण 347500.00 

7 14312-प्रशाननक दण्ड, िरिवाना ि िफत 137000.00 

8 15111- बेरुिु 0.00 

9 14251-कम्पनी िनिरि ेशन दसु्ति 0.00 

 िम्मा 70788116.00 

 

10. सूचना अदिकारी र प्रमुखको नाम 

कायाालय प्रमुखः  श्री इन्द्रदेव यादव, प्रमुख निल्ला अनिकािी  

सूचना अदिकारी तर्ा गुनासो सुन् ने अदिकारीः  श्री हरिप्रसाद अनिकािी, सहायक प्रमुख निल्ला अनिकािी  

 

 

ग. नेपाली नागररकताको प्रदतदलदप सम्बन्धी : 

• नागरिकताको प्रनतनलनप माग गिेमा लगत नभडाई प्रमाण बुिी नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप नदने, 

• नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप माग भई ननवेदन पिेमा कायावलय प्रनत फेला नपिेमा ननवेदनमा ननवेदकले 

पुिानो सक्कलै प्रनत पेश गिेकोमा बुिी माननस एनकन सनाखत गिाई अनभलेख कायम गिी प्रनतनलनप प्रदान गनव 

पेश गने, 

• पुिानो सक्कलै प्रनत पेश नभएकोमा आवश्यक प्रमाण बुिी प्रचनलत कानून एवुं मन्त्रालयबाट भएका ननदेशनहरु 

अनुसाि नयाँ अनभलेख कायम गिी प्रनतनलनप प्रदान गनव पेश गने, 

• अन्य निल्लाबाट यस निल्लामा बसाईसिाई गिी स्थायी बसोबास गने नेपाली नागरिकले प्रनतनलनपको लानग 

ननवेदन पेश गिेमा सम्बन्धन्धत निल्ला प्रशासन/ईलाका प्रशासन कायावलयबाट अनभलेख प्राप्त गिी प्रनतनलनप प्रदान 

गनव पेश गने, 

• कुनै व्यन्धिले आफुले प्राप्त गिेको ना.प्र. को नवविण कानून वमोनिम सुंसोिन गनुव पने भई आवश्यक प्रमाण 

िाखी ननवेदन नदएमा छाननवन गिी पेश गने, 

• यस कायावलयमा कायम िहेका नागरिकता सम्वन्धन्ध अनभलेख अन्य निल्ला प्रशासन कायावलय वा ननकायबाट माग 

भई आएमा वा सिोकािवाला व्यन्धिले प्रयोिन खुलाई माग गिेमा नवविण नभडाई अनभलेख नदने, 

घ. प्रशासन सम्बन्धी : 
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• नागरिकता प्राप्त गने उमेि पुिा नभएका नेपाली नागरिकका नावालक सन्ततीलाई नाबालक परिचय पत्र िािी 

गने, 

• उद्योग व्यवसायीहरुलाई उपलब्ध गिाइने िसायनको नसफारिस एवुं सुनविा सम्बन्धमा िाय सनहत पेश गिी भएको 

ननदेशन अनुसाि कायावन्वयन गने, 

• हातहनतयाि खिखिाना, ईिाित पत्र िािी गनव ि नामसािी गनव माग भएकोमा ननयमानुसाि िाय साथ पेश गने, 

साथै ननवकिण गने, 

• कमवचािीको नवभागीय स्वीकृनत सम्बन्धमा प्रािन्धम्भक कायव पुिा गिी पेश गिी ननणवय भए अनुसाि गने, 

• आफू मातहतका कमवचािीहरुको सुपिीवेक्षक भई कायव सम्पादन मूल्याङ्कन गने, 

• तोनकए वमोनिम नाता प्रमानणत गनव पेश गने, 

• पिीक्षा ननयन्त्रण कायावलयमा नाम, िात, थि, उमेि सच्याउने सम्बन्धी ननणवय पचावको लानग छाननवन गिी पेश 

गने, 

• मानसक प्रनतवेदन, पानक्षक प्रनतवेदनहरु तयाि गिी पेश गने एवुं मन्त्रालयमा पठाउने, 

• मातहत कमवचािीको पवव नवदा ि भैपिी आउने नवदा, ७ (सात) नदनसम्मको िि नवदा स्वीकृत गने, 

• सुंि सुंस्था दताव, छापाखाना, ि पत्रपनत्रका दताव सम्बन्धमा िाय सनहत पेश गिी भएको ननदेशन अनुसाि 

कायावन्वयन गने ि नवीकिण गने, 

• बिाि तथा चलनचत्र िि लगायत तोनकएका के्षत्रहरुको अनुगमन गिी प्रनतवेदन पेश गने, गिाउने, 

• दैवी प्रकोप, मुआब्जा एवुं िेन्ट, द्वन्द व्यवस्थापन, क्षनतपूनतव ि शान्धन्तसँग सम्बन्धन्धत कायव गने, 

• आनदवासी िनिाती, मिेशी, दनलत प्रमानणत गनवको लानग पेश भएका ननवेदन उपि छाननवन गिी प्रमानणत 

गरिनदने, 

 

11. दिल्ला प्रशासन कायाालय सलााहीबाट प्रदान गररने सेवाहरुः 

क. स्र्ानीय प्रशासन शाखा : 

• ठाडो उिुिी वा शान्धन्त सुिक्षा सम्बन्धी कायव, 

• सुंि-सुंस्था दताव, ननवकिण ि शाखा नवस्ताि, 

• भाितीय पेन्सन, िहलपहल, शपथ-पत्र सम्बन्धी नसफारिस, 

• मिेशी, दनलत, आनदवासी-िनिानत प्रमानणत, 

• छापाखाना तथा पत्रपनत्रका दताव, 

• हातहनतयाि दताव, ननवकिण ि नामसािी, 

• नाबालक परिचय-पत्र िािी, 

• पारिवारिक नवविण प्रमानणत, 

• दूई नामथि, िन्मनमनत प्रमानणत, 

• आपूनतव व्यवस्थापन तथा बिाि अनुगमन, 

• गुनासो व्यवस्थापन तथा सहिीकिण, 

• निल्ला नवपद्सम्बन्धी कायवहरु, 

ख. राहदानी शाखा : 

• िाहदानी फािाम सुंकलन, 

• िाहदानी नवतिण, 

• Biometric को नवविण सुंसोिन, 

ग. नयााँ नागररकता शाखा : 

• वुंशिको आिािमा नागरिकता नवतिण, 

• वैवानहक अुंनगकृत नागरिकता नवतिण, 

• कमवचािी परिवािको नाताले नदइने नागरिकता नवतिण, 

घ. प्रदतदलपी नागररकता शाखा : 
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िन्यवाद 

• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी नवतिण, 

• नामथि, ठेगाना, िन्मनमनत सुंसोिन, 

• नागरिकता अनभलेख प्रमानणकिण, 

ङ. आदर्ाक प्रशासन शाखा : 

• िाहदानी तथा मुद्दा सम्बन्धी िाि‍ व सुंकलन, 

• िाि‍ व तथा नवननयोिनको कािोबाि, लेखाङ्कन ि परिक्षण, 

• मुआब्जा नवतिण, 

च. मुद्दा शाखा : 

• नवनभन् न मुद्दाहरु दताव ि व्यवस्थापन, 

• सवािी दुिवटना तथा क्षनतपूनतव सम्बन्धी मुद्दा िेखदेख, 

• अन्धियाि दुरुपयोग सम्बन्धी मुद्दा िेखदेख, 

• सावविननक अपिाि ननयन्त्रण तथा मेलनमलापमा सहिीकिण, 

• ठाडो उिुिी सम्बन्धी कायवहरु, 

छ. रादरिय पररचय-पत्र शाखा : 

• ना.प्र. प्राप्त व्यन्धिहरुको वैयन्धिक तथा िैनवक नवविण सुंकलन, 

• िानरि य परिचयपत्र नवतिण तथा नवविण सुंसोिन, 

बँुदा नुं ३ मा उले्लख भएका मुर्द्ा मानमला वाहेकका कायवहरु इलाका प्रशासन कायावलय ििान तथा हरिनगिबाट समेत सम्पादन 

हँदै आएको छ ।  

12. कायाालयको वेबसाइट लगायतको दववरण 
Website: daosarlahi.moha.gov.np 

Email: dao.sarlahi@gmail.com 

Facebook: https://www.facebook.com/daosarlahi 

हेलो दिल्ला प्रशासन कायाालय, सलावहीः र्ोन नं.-०४६-५२०१७७, ५२०१०६ 

निल्ला प्रशासन कायावलय सलावहीका सूचनाहरु अन्य प्रकाशन भएको वा हने भए सोको नवविण 

✓ तोनकए बमोनिम कायावलयबाट प्रकाशन हने बानषवक तथा अिववानषवक नवविण माफव त सूचना प्रकाशन गने गरिएको ।  
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